Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta technologijos moksly studijy srities aplinkos inZinerijos
krypties, krastotvarkos krypties, statybos inzinerijos krypties, matavimy inzinerijos krypties, arba biomedicinos
moksly studijy srities agronomijos krypties, zemés ikio krypties, miskininkystés krypties, arba socialiniy
moksly studijy srities teisés krypties, vadybos ir verslo administravimo krypties, vieSojo administravimo
krypties i$silavinima;

2. turéti ne mazesn¢ kaip 5 mety darbo patirt] zemés tvarkymo ir administravimo srityje, 1§ jy — ne maziau
kaip 3 metus vadovaujamo darbo patirties;

3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimus, Lietuvos
Respublikos zemés ikio ministro jsakymus ir kitus, su Jmonés veikla susijusius teisés aktus,
reglamentuojancius valstybés jmoniy veikla, valstybés jmoniy ekonomine¢-finansing veikla, viesaj]
administravima, zemeés reforma, zemeés tvarkyma, zemétvarkos planavimg, zemeés paémima visuomenes
poreikiams, Zemés konsolidacija, valstybinés zemés sklypy pardavimo ir nuomos aukciony organizavima ir jy
vykdyma, nekilnojamojo turto kadastra ir registra, apskaita, geodezija, kartografija, bendryjy, specialiyjy,
detaliyjy plany rengima, valstybiniy georeferenciniy erdviniy duomeny rinkiniy rengimg bei Lietuvos erdvinés
informacijos infrastrukttros kiirima, kt.

4. sugebéti savarankiSskai planuoti ir organizuoti, kontroliuoti ir koordinuoti savo bei vadovaujamo
skyriaus darba;

5. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

6. mokéti dirbti kompiuterinémis dokumenty rengimo ir valdymo programomis;

7. mokéti analizuoti teisés aktus, pagal kompetencijg rengti teisés akty, sutar¢iy projektus, vadovaujamo
skyriaus vidaus tvarkomuosius, organizacinius ir kitus dokumentus;

8. 1iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos, rastvedybos ir saugojimo taisykles;

9. biti pareigingu, darbs¢iu, punktualiu, gebéti kultiiringai bendrauti, mokéti sklandziai déstyti mintis rastu
ir zodziu;

10. turéti vairuotojo pazyméjima (teisé vairuoti B kategorijos transporto priemones).

Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbg, paskirsto darbuotojams uzduotis, kontroliuoja ir koordinuoja jy
vykdyma, terminus ir kokybe;

2. tikrina, ar dalyvauja tikrinant, Skyriaus darbuotojy parengtus dokumentus ir zemés tvarkymo ar kitas
dokumentacijos bylas, Zemétvarkos teritorijy planavimo dokumenty projektus, bei kitus atliekamus (atliktus)
darbus, pasirinktinai ir periodiskai atlieka Skyriaus darbuotojy atlikty darby kontrolinius patikrinimus vietoje;

3. uztikrina, kad rengiamos rangos sutartys, samatos, atlikty darby aktai, iSraSytos PVM saskaitas —
fakttros, kiti finansiniai ir buhalteriniai dokumentai atitikty Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty
reikalavimus;

4. rengia arba dalyvauja rengiant sutartis, kontroliuoja ir uztikrina sutar¢iy vykdyma ir jvykdyma;

5. rengia dokumentus konkursams, teikia konkursinius pasitlymus, dalyvauja konkursuose ir derybose,
pasiraSo sutartis, rengia ir pasiraSo kitus reikiamus dokumentus, nustatyta tvarka tvirtina Skyriaus/Imonés
(Skyriaus kompetencijos ribose) dokumenty kopijas, nuoraSus, iSraSus bei atlieka visus kitus veiksmus vykdant
zemes reformos zemeétvarkos projekty rengimo bei jgyvendinimo, Zemés konsolidacijos projekty rengimo,
parengiamyjy darby bei jgyvendinimo, Zemés sklypy kadastriniy matavimy, Zemétvarkos, geodezijos, teritorijy
planavimo, valstybinés Zemes sklypy pardavimo ir nuomos aukciony organizavimo ir jy vykdymo ir kitus
Skyriui nurodytus darbus, pagal Imonés direktoriaus iSduotus jgaliojimus;

6. pagal kompetencija atstovauja:

6.1 Skyriy valstybinése institucijose, jmonése, jstaigose, organizacijose, prie§ kitus fizinius ir juridinius
asmenis, vykdant Skyriui pavestas funkcijas;

6.2 Skyriy santykiuose su visuomenés informavimo priemoniy atstovais, prie§ tai informavus Jmonés
direktoriy ir gavus jo sutikima, ir i§ anksto suderinus interviu tematika, klausimus;



6.3 Imong valstybinése institucijose, jstaigose, jmonése, organizacijose, teismuose, santykiuose su fiziniais
ir juridiniais asmenimis, pagal Imonés direktoriaus iSduotus jgaliojimus;

7. nagrin¢ja pilieciy, kity fiziniy ir juridiniy asmeny pateiktus prasSymus, paklausimus, pareiSkimus,
skundus ir rengia, ar dalyvauja rengiant, atsakymus j juos, sprendzia konfliktines situacijas ir dalyvauja jas
sprendziant;

8. konsultuoja interesantus, uztikrina kultiiringg interesanty priémima, bendravimg su jais;

9. organizuoja Skyriaus darbuotojy:

9.1 supazindinima, instruktavimg, mokyma darbuotojy ir darby saugos, sveikatos, elektros saugos,
prieSgaisrinés, civilinés saugos, korupcijos prevencijos bei kitomis su Skyriaus/[monés veikla susijusiais ir
teisés akty bei taisykliy reglamentuojamais privalomais klausimais, kontroliuoja kaip laikomasi teisés akty ir
privalomy taisykliy reikalavimy, konsultuoja Skyriaus darbuotojus saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés ir
civilinés saugos bei kitais klausimais;

9.2 medicininj sveikatos patikrinima;

10. koordinuoja pastaty einamajj ir kapitalinj remontg bei tking prieziiirg taip pat Skyriaus inventoriaus
remonto darbus;

11. atlicka vieSyjy pirkimy poreikio analize, dalyvauja vieSyjy pirkimy procediirose;

12. pagal kompetencija kontroliuoja darbo tvarkos taisykliy laikymasi, dalyvauja tiriant arba Jmonés
vadovybés nurodymu tiria Skyriaus darbuotojy galimus darbo drausmés pazeidimus;

13. uztikrina:

13.1 Skyriuje turimy matavimo prietaisy metrologijos patikra;

13.2 kad Skyriaus darbuotojai biity apriipinti visomis darbui reikiamomis priemonémis;

13.3 Skyriaus automobiliy parko valdyma, organizuoja Skyriaus darbuotojy apriipinimg automobiliais darbo
tikslais, uztikrina Skyriaus transporto i$laidy ir kuro sunaudojimo kontrolg, transporto eksploatacijos ir
techninio apriipinimo planavimg bei panaudojimo kontrole, atsako ir kontroliuoja, kaip yra vedama Skyriaus
naudojamo autotransporto kuro apskaita;

13.4 kasmetinj, Skyriaus veiksmy ekstremaliy situacijy atvejais bei civilinés saugos veiklos plany,
patikslinimg ir analizuoja kasmetinés parengties ekstremalioms situacijoms bukle;

13.5 Skyriui perduoto turto valdymo, naudojimo, apsaugos bei disponavimo juo atitikimg teisétumo bei
patikimo valdymo principams;

13.6 Skyriaus materialiniy i$tekliy racionaly naudojima;

14. koordinuoja Skyriaus turto inventorizacijos atlikima;

15. uZztikrina tinkamg Skyriaus dokumentacijos tvarkyma ir apsauga;

16. vykdo naujy darby paieska;

17. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja Imonés vadovybés organizuojamuose pasitarimuose,
posédziuose, komisijy ar darbo grupiy veikloje;

18. bendradarbiauja su kitais Imonés skyriais, pagal Skyriaus kompetencija organizuoja reikiamos
informacijos teikima kitiems monés skyriams;

19. pagal kompetencija vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Imonés vadovybés pavedimus, kad
bty pasiekti Skyriaus ir Imonés tikslai.




