VALSTYBES IMONES VALSTYBES ZEMES FONDE
KAUNO, KLAIPEDOS, PANEVEZIO, SIAULIU, UTENOS, VILNIAUS
ZEMETVARKOS IR GEODEZIJOS SKYRIU UKVEDZIU-VAIRUOTOJY
PAREIGYBES APRASYMAS

L BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Darbuotojas, einantis valstybés jmonés Valstybés Zemés fondo (toliau — Jmoné) Kauno,
Klaipédos, Panevézio, Siauliy, Utenos ar Vilniaus Zemétvarkos ir geodezijos skyriaus (toliau kiekvienas
atskirai vadinamas — Skyrius) tikvedZio-vairuotojo (toliau — Skyriaus oikvedys-vairuotojas) pareigas, turi
atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

1.1 turéti:

1.1.1 ne maZesnj kaip vidurinj i$silavinima;

1.1.2 vairuotojo paZyméjimga (teisé vairuoti B kategorijos transporto priemones) ir ne maZesnj kaip 2
mety vairavimo staza;

1.1.3 galiojangig medicining pazyma apie sveikatos biikle;

1.2 biti

1.2.1 susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojandiais valstybés jmoniy
veiklg bei su kitais su Imonés/Skyriaus veikla susijusiais teisés aktais;

1.2.2 pareigingu, punktualiu, darb$¢iu, kruopiéiu, atsakingu, tvarkingu, gebéti mandagiai bendrauti,
mokeéti sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

1.3  iSmanyti:

1.3.1 smulkaus autotransporto priemoniy remonto ir prieziiiros reikalavimus;

1.3.2 aprangos etiketo ir mandagaus elgesio taisykles;

1.3.3 dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos, rastvedybos ir saugojimo taisykles;

1.4  gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti darba;

1.5 moketi:

1.5.1 suteikti pirmaja pagalba nukentéjusiajam;

1.5.2 dirbti kompiuterinémis dokumenty rengimo ir valdymo programomis;

1.6  Zinoti:

1.6.1 autotransporto priemonei keliamus techninio aptarnavimo, remonto bei prieZiiiros reikalavimus;

1.6.2 autotransporto priemoniy, jy mechanizmy, prietaisy bei atskiry daliy paskirtj, iSsidéstymag,
sandarg, veikimo principus, jy gedimo poZymius bei prieZastis, jtaka saugiam eismui.

2. Privalumai:
2.1 teisé vairuoti C kategorijos transporto priemones;
2.2 turéti:

2.2.1 energetikos darbuotojo kvalifikacijos atestata:
2.2.1.1 zemos jtampos elektros jrenginiy prieZiiirai;
2.2.1.2 §ilumos iikio valdymui ir techninei prieZiarai;
2.2.2 prie$gaisrinés saugos pazymejima;

2.3 kitus reikalingus darbui pazyméjimus.

II. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Skyriaus tkvedys-vairuotojas vykdo Sias funkcijas:

3.1 veza Skyriaus vadovybe ar Skyriaus vadovybés pavedimu kitus Skyriaus/[monés darbuotojus
nurodytu laiku ir mar§rutu automobiliu darbo tikslais;

3.2 laikosi aprangos etiketo ir mandagaus elgesio taisykliy;
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33 tvarko Skyriaus automobiliy parka, veda Skyriaus transporto apskaita, tvarkingai juos
eksploatuoja, atlieka jy priezidra ir apziiira, privaloma techninés biklés patikrinimg, smulkius remonto
darbus;

3.4  uztikrina:

3.4.1 kad Skyriaus/[monés transporto priemonés:

3.4.1.1 baty $varios, techniskai tvarkingos;

3.4.1.2 turéty galiojan&ius techninés apZiiiros talonus, transporto priemoniy valdytojy civilinés
atsakomybes privalomojo draudimo sutarties liudijimus. Ne véliau kaip prie§ ménesj iki galiojimo termino
pabaigos informuoja Skyriaus vadova apie Skyriaus transporto priemoniy civilinés atsakomybés draudimo ir
kito transporto priemoniy draudimo bei transporto priemoniy remonto sutaréiy terminy pabaiga;

3.4.2 transporto priemoniy perdavimo-priémimo Zurnaluose atlickamy jrady teisinguma;

3.4.3 kad Skyriaus vadovybé bei visi kiti Skyriaus darbuotojai laiku baty apriipinti turimais
automobiliais darbo tikslais;

3.5 analizuoja turimo transporto bikle, teikia Skyriaus vadovui pasiiilymus dél netinkamo
(negalimo) naudoti transporto priemoniy tolesnio panaudojimo;

3.6 laiku ir teisingai pildo transporto priemoneés (-iy) kelionés lapus;

3.7 priziuri Skyriaus automobiliy parko patalpas ir aikiteles;

3.8 vykdo Skyriaus patalpose esanéiy baldy, §viestuvy, Zaliuziy, elektros prietaisy ir kito dikinio
inventoriaus prieZiiira, esant reikalui atlicka Jju smulky remontg;

3.9 uztikrina reikalingy medziagy ir jrankiy paieska, reikalingy atlikti smulky patalpy ir dkinio
inventoriaus remontg;

3.10 atlieka:

3.10.1 staliaus bei kitus Skyriaus patalpy smulkius remonto darbus;

3.10.2 Zemos jtampos elektros jrenginiy prieziiira;

3.10.3 Silumos ukio technologinio valdymo ir technine prieziiira;

3.10.4 prieSgaisrinés saugos prieZiiira;

3.11 pastebéjus, kad Skyriaus/monés darbuotojas galimai padaré darbo drausmés paZeidima, apie tai
nedelsiant informuoja Skyriaus vadova, o §iam nesant — Imoneés vadovybe. Pagal kompetencija dalyvauja
tiriant Skyriaus darbuotojy galimus darbo drausmes paZeidimus;

3.12 pagal kompetencijg ir esant kvietimui dalyvauja Skyriaus vadovybés organizuojamuose
pasitarimuose, posédZiuose, kt.;

3.13 pagal kompetencija vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Skyriaus ir [monés
vadovybiy pavedimus, kad biity pasiekti Skyriaus ir Jmonés tikslai.

III. DARBUOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

4. Atliekant anks¢iau ivardintas funkcijas Skyriaus ukvedys-vairuotojas:

4.1  atsako uz:

4.1.1 saZiningg, nedalidka, tinkama, kokybiska ir savalaikj Siame pareigybés aprayme nustatyty
funkcijy, Skyriaus ir Jmonés vadovybiy pavesty darby vykdyma;

4.1.2  Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty reikalavimy laikymasi vykdant nustatytas
funkcijas, pavestus darbus;

4.1.3  keliy eismo taisykliy Zinojima ir laikymasi;

4.2 pazada ir jsipareigoja laikytis konfidencialumo isipareigojimy, neatskleisti, negarsinti,
neperduoti tretiesiems asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios
informacijos, gautos dirbant Jmongje, o taip pat nenaudoti konfidencialios informacijos asmeniniams ar
treCiyjy asmeny poreikiams, uztikrinti jos apsauga, t. y. uzkirsti galimybe tretiesiems asmenims suZinoti
tokig informacija;

43 teisés akty nustatyta tvarka ir priemonémis turi vengti privagiy interesy konflikto ir elgtis taip,
kad nekilty abejoniy, jog toks konfliktas yra;

4.4 negali naudoti Skyriaus/Jmonés turto asmeninei ar tre¢iyjy asmeny naudai. Atsako uZ racionaly
Skyriui pagal materialinés atsakomybeés sutartis perduoto Jmonés turto naudojima, jo apsauga;

4.5  materialiai atsako uz jam perduotas materialines vertybes bei priemones;

4.6 laikosi nustatytos darbo tvarkos, saugos (darby ir darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés,
elektros, kt.) reikalavimy, darbo laiko rézimo, automobiliy eksploatavimo, saugaus keliy eismo taisykliy ir
aplinkos apsaugos, kt. reikalavimy;
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4.7 vykdant valstybés pavestas funkcijas ir nurodytus darbus, privalo elgtis profesionaliai,
kompetentingai, nepriekaistingai ir laikytis valstybés tarnautojams keliamy veiklos etikos principy.

5. Kitos Skyriaus tkvedZio-vairuotojo teisés, pareigos ir atsakomybé nustatyta Lietuvos
Respublikos darbo kodekse, kituose teisés aktuose, Jmonés ir Skyriaus dokumentuose.

IV.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

6. Skyriaus tikvedys-vairuotojas yra pavaldus Skyriaus vadovui.

SusipaZzinau:

(darbuotojo pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)




