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_ VALSTYBES IMONES VALSTYBES ZEMES FONDO
ZEMETVARKOS DARBY KOORDINAVIMO SKYRIAUS
TEISININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbuotojas, einantis valstybés jmonés Valstybés Zemés fondo (toliau — Jmoné) Zemétvarkos
darby koordinavimo skyriaus teisininko pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
1.1 turéti:

1.1.1 aukstajj universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities teisés krypties (teisés
bakalauro ir teisés magistro kvalifikacinis laipsnis arba vientisos studijos) i$silavinima;

1.1.2 ne maZesn¢ kaip 2 mety teisinio darbo patirtj rengiant teismy procesinius dokumentus,
atstovaujant Lietuvos Respublikos teismuose;

1.2 gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Lietuvos Respublikos Zemés tkio ministro jsakymus ir kitus, su Jmonés veikla susijusius teisés aktus,
reglamentuojandius valstybés jmoniy veikla, vie$ajj administravima, vieSuosius pirkimus, Zemés reforma,
Zemes tvarkyma, Zemétvarkos planavima, Zemés paémimag visuomenés poreikiams, Zemés konsolidacija,
valstybinés Zemés sklypy pardavimo ir nuomos aukciony organizavimg ir jy vykdyma, nekilnojamojo turto
kadastra ir registra, geodezija bei kartografija;

1.3 Zinoti civilinius (materialinius ir procesinius), administracinius (materialinius ir procesinius),
baudZiamuosius (materialinius ir procesinius) teisinius santykius reglamentuojancius teisés aktus;

1.4 sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti darba;

1.5  iSmanyti:

1.5.1 Lietuvos Respublikos teisés sistemna;

1.5.2 dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos, rastvedybos ir saugojimo taisykles;

1.5.3 teisés akty rengimo procediiras;

1.6  mokéti:

1.6.1 dirbti:

1.6.1.1 individualiai ir komandoje;

1.6.1.2 dokumenty rengimo ir valdymo programomis;

1.6.1.3 procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir jy jteikimo asmenims elektroniniy rySiy
priemoneémis;

1.6.2 valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

1.6.3 analizuoti teisés aktus, rengti teisés akty, sutariy projektus, Imonés vidaus tvarkomuosius,
organizacinius ir kitus dokumentus;

1.7 biiti pareigingu, punktualiu, darb3¢iu, kruops¢iu, atsakingu, tvarkingu, gebéti mandagiai
bendrauti, mokéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

1.8 turéti vairuotojo pazymeéjima (teisé vairuoti B kategorijos transporto priemones).

2. Privalumai:

2.1  turéti teisinio darbo patirtj:

2.1.1 Zemés tvarkymo ir administravimo, kt. [monés veiklos srityse;

2.1.2 Zemés konsolidacijos, kompleksiniy Zemés akio ir kaimo pletros projekty rengimo
organizavimo ir parengiamuyjy darby bei jgyvendinimo srityse;

2.1.3 rengiant teisés akty ar sutarCiy projektus ar juos derinant;

2.2 moketi darbo klausimais bendrauti bent viena uZsienio kalba.
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II. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. |monés Zemétvarkos darby koordinavimo skyriaus teisininkas vykdo $ias funkcijas:

3.1 planuoja jam pavestus darbus, uZduotis, organizuoja ir koordinuoja jy vykdyma, terminus,
kokybe, veda atliekamy (atlikty) darby, uzduocdiy apskaitg ir teikia informacija, ir ataskaitas tiesioginiam
vadovui, o jam nesant — Jmonés direktoriaus pavaduotojui. Tais atvejais, kai atsiranda trukdZiai tinkamai,
laiku, kokybiSkai vykdyti (jvykdyti) pavestus darbus, uZduotis, nedelsiant apie tai informuoja tiesioginj
vadova, o jam nesant — [monés direktoriaus pavaduotoja bei teikia problemy sprendimy pasiiilymus;

3.2 pagal Jmonés Zemétvarkos darby koordinavimo skyriaus kompetencija:

3.2.1 atstovauja Imone visy lygiy bendrosios kompetencijos ir specializuotuose teismuose, garbés
teismuose, gincy nagrinéjimo komisijose, antstoliy kontorose, notary biuruose, valstybés institucijose,
jmonése, jstaigose, organizacijose, pries kitus fizinius ir juridinius asmenis;

3.2.2 rengia procesinius dokumentus (ieSkinius, pareiskimus (skundus), apeliacinius, atskiruosius ir
kasacinius skundus; atsiliepimus j ieSkinius, skundus, pareiSkimus, apeliacinius, atskiruosius ir kasacinius
skundus ir kitus dokumentus), reikalingus bylai iSnagrinéti;

3.2.3 vertina ir teikia nuomong dél teismy priimty sprendimy, nutariy, kt. procesiniy dokumenty;

3.2.4 teikia pasitilymus dél jsiteiséjusiy teismo sprendimy vykdymo;

3.2.5 kompetencijos ribose uztikrina, kad jsiteiséj¢ teismy sprendimai biity vykdomi;

3.2.6 uZtikrina procesiniy dokumenty pateikima teismui ir jy jteikima asmenims elektroniniy rySiy
priemonémis. Nuolatos seka procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir jy jteikimo asmenims elektroniniy
rySiy priemonémis sistemos duomeny pasikeitimus ir apie pasikeitimus informuoja tiesioginj vadova, o jam
nesant — [monés direktoriaus pavaduotoja;

3.2.7 teikia:

3.2.7.1 teisines konsultacijas, metoding pagalba Imonés vadovybei, Zemétvarkos darby koordinavimo
skyriui ir Zemétvarkos ir geodezijos skyriy vadovams bei darbuotojams Zemés reformos, Zemés tvarkymo,
servituty nustatymo, Zemétvarkos planavimo, Zemés konsolidacijos, valstybinés Zemés sklypy pardavimo ir
nuomos aukciony organizavimo ir jy vykdymo, nekilnojamojo turto kadastro ir registro, geodezijos,
kartografijos, teisiniy dokumenty rengimo, juridiniy fakty iaiSkinimo bei pagal Zemétvarkos darby
koordinavimo skyriaus kompetencija kitais aktualiais klausimais;

3.2.7.2 tiesioginiam vadowvui pasitilymus dél [monés Zemeétvarkos darby koordinavimo skyriaus ir
Imonés Zemétvarkos ir geodezijos skyrlq darbo organizavimo, tobulinimo, efektyvumo didinimo, rezultaty ir
kokybés gerinimo bei kitais Imonés Zemétvarkos darby koordinavimo skyriui, [monés Zemétvarkos ir
geodezijos skyriams bei pagal Zemétvarkos darby koordinavimo skyriaus kompetencija monei aktualiais
klausimais;

3.2.8 seka Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty pasikeitimus, aktualius Zemétvarkos
darby koordinavimo ir Zemétvarkos ir geodezijos skyriams, supaZindina tiesioginj vadova, |monés
Zemétvarkos darby koordinavimo skyriaus darbuotojus, esant reikalui Zemétvarkos ir geodezijos skyriy
vadovus ir darbuotojus, [monés vadovybg, o esant pavedimui ir kitus Jmonés struktiiriniy padaliniy vadovus
bei monés darbuotojus, su naujai jsigaliojusiais teisés aktais, darbe reikalinga naujausia informacija;

3.2.9 analizuoja Lietuvos AuksCiausiojo Teismo, Lietuvos vyriausiojo administracinio teismo,
Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo praktika, reikalingg tinkamai atstovauti |monei Lietuvos
Respublikos teismuose, taip pat Europos Zmogaus Teisiy Teismo praktika bylose prie§ Lietuva ir Europos
Teisingumo Teismo praktika, aktualia |monei, supaZindina su §ia informacija tiesioginj vadova, [monés
Zemétvarkos darby koordinavimo skyriaus darbuotojus, esant reikalui Zemétvarkos ir geodezijos skyriy
vadovus ir darbuotojus bei Jmonés vadovybg, o esant pavedimui ir kitus [monés struktiiriniy padaliniy
vadovus bei Jmonés darbuotojus;

3.2.10 pagal kompetencija:

3.2.10.1 rengia, ar dalyvauja rengiant, konsultuoja, teikia pasialymus, derina, teisés akty projektus,
sutar¢iy projektus, tvarkas, apraSus, visus kitus reikiamus dokumentus;

3.2.10.2 nagrinéja, ar dalyvauja nagrinéjant, konsultuoja, teikia teisines iSvadas, pastabas bei
pasiiilymus, rengia, ar dalyvauja rengiant, atsakymy projektus, derina atsakymy projektus, j fiziniy ir
juridiniy asmeny, jstaigy, jmoniy, organizacijy pateiktus praSymus, paklausimus, pareiSkimus, skundus,
pasiailymus ar kito pobiidZio rastus;

3.2.103 dalyvauja:

3.2.10.3.1 ]monés, kity institucijy organizuojamuose pasitarimuose, posédziuose ar komisijy veikloje;
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3.2.10.3.2 Imonés Zemétvarkos darby koordinavimo skyriy, [monés vadovybés kvietimu — [monés
vadovybés, [monés Zemétvarkos ir geodezijos skyriy vadovy kvietimu ir tiesioginio vadovo pavedimu —
Zemétvarkos ir geodezijos skyriy organizuojamuose pasitarimuose, posédZiuose, kt.

3.2.10.3.3 esant tiesioginio vadovo ar [monés vadovo pavaduotojo pavedimui, tikrinant Jmonés
darbuotojy parengtus ar Imonei paslaugas teikian¢iy asmeny pateiktus dokumentus, dokumenty projektus bei
kitus atliekamus (atliktus) darbus. Pavedus dalyvauja [monés darbuotojy ar Jmonei paslaugas teikiang&iy
asmeny atlikty darby patikrinimuose vietoje;

3.2.104 teisés akty nustatyta tvarka tvirtina [monés ir kity dokumenty kopijas, nuorasus, iSrasus;

32.10.5 bendradarbiauja su kitais |monés struktiiriniais padaliniais, teikia jiems reikiama
informacija, kt.;

3.3 Zemes konsolidacijos, kompleksiniy femés ikio ir kaimo plétros projekty rengimo organizavimo
ir parengiamyjy darby bei jgyvendinimo srityse:.

3.3.1 dalyvauja:

3.3.1.1 projekty rengimo organizavimo ir parengiamyjy darby bei jgyvendinimo, procediirose;

3.3.1.2  vieSyjy pirkimy procediirose;

33.2 rengia Zemés konsolidacijos projekty organizavimo ir parengiamyjy darby bei jgyvendinimo
darby organizavimo metodika;

333 teisés akty nustatyta tvarka iSieSko iSlaidas i§ nepagrjstai vengiandiy dalyvauti Zemes
konsolidacijos projektuose suinteresuotyjy asmenuy;

334 atlieka:

3.3.4.1 teising kontrole ir koordinavima;

3.3.4.2 visus veiksmus, nurodytus Sio pareigybés apraSymo 3.2 punkte (ir jo papunkéiuose);

3.3.4.3 pagal kompetencijg visus kitus reikiamus teisinius darbus;

3.4 valstybines Zemés ir misky sklypy pardavimo ir (ar) nuomos aukciony srityje:

3.4.1 rengia, dalyvauja rengiant, jvertina ir derina teisés akty projektus, [monés direktoriaus
jsakymus, kitus reikiamus dokumentus. Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerijai teikia pasitilymus del
teisés akty keitimo;

3.42 teisiSkai vertina [monés vidaus darbo tvarka organizuojant valstybinés Zemés ir misky sklypy
pardavimo ir nuomos aukcionus ir teikia pasitilymus dél jos keitimo;

3.43 dalyvauja organizavimo ir vykdymo procediirose;

344 pagal kompetencija atlieka visus:

3.4.4.1 veiksmus, nurodytus §io pareigybés apraSymo 3.2 punkte (ir jo papunkéiuose);

3.4.4.2 kitus reikiamus teisinius darbus;

35 kitose Zemétvarkos darby koordinavimo skyriaus ir Zemétvarkos ir geodezijos skyriy vykdomy
funkcijy srityse atlieka visus:

3.5.1 veiksmus nurodytus §io pareigybés apra§ymo 3.2 punkte (ir jo papunkéiuose);

3.5.2  visus kitus reikiamus teisinius darbus;

3.6 pastebéjus, kad [monés darbuotojas galimai padaré darbo drausmés paZeidima, apie tai
nedelsiant informuoja tiesioginj vadova, o jam nesant — [monés vadovybe. Dalyvauja tiriant arba |monés
direktoriaus nurodymu tiria [monés darbuotojy galimus darbo drausmés paZeidimus;

3.7 del atostogy, komandiruo€iy, laikino nedarbingumo:

3.7.1 nesant Imoneés kitam teisininkui, vykdo jo funkcijas;

3.7.2  visus darbus ir su jais susijusius dokumentus, duomenis, informacija, kita medZiaga perduoda
ji pavaduosian¢iam asmeniui, kad nenutraukiant biity galima testi [monés darbus;

3.8 vykdo visus kitus tiesioginio vadovo ar [monés vadovybés (t. y. [monés direktoriaus
pavaduotojo ar Imonés direktoriaus) pavedimus, kad biity pasiekti [monés tikslai.

III. DARBUOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

4. Atliekant anks¢iau i$vardintas funkcijas Jmonés Zemétvarkos darby koordinavimo skyriaus
teisininkas:

4.1  atsako uz:

4.1.1 saZiningg neSaliSka, kokybiSka, skaidry, tinkama ir savalaikj §iame pareigybés apraSyme
nustatyty funkcijy, tiesioginio vadovo ir [monés vadovybés pavesty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima, ir
vykdyma. Darbuotojas nevykdantis ar netinkamai vykdantis savo pareigas gali biiti traukiamas drausminén
atsakomybeén. [vertinus visas aplinkybes ir darbdaviui pripaZinus, kad darbuotojas piktybiskai nevykdé ar
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netinkamai vykde savo pareigas, dél ko Jmoné patyré Zala, darbuotojas privalo [monei atlyginti uZ padaryta
Zalg. Darbuotojas virSijgs savo teises ar jgaliojimus atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

4.1.2 Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty reikalavimy laikymasi vykdant nustatytas
funkcijas, pavestus darbus;

4.1.3 rengiamy ir teikiamy dokumenty, ir duomeny teisinguma;

4.2 pazada ir jsipareigoja:

4.2.1 laikytis konfidencialumo jsipareigojimy, neatskleisti, negarsinti, neperduoti tretiesiems
asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, gautos dirbant
Imonéje, o taip pat nenaudoti konfidencialios informacijos asmeniniams ar tre¢iyjy asmeny poreikiams,
uZtikrinti jos apsauga, t. y. uzkirsti galimybe tretiesiems asmenims suZinoti tokia informacija;

4.2.2 teisés akty nustatyta tvarka ir priemonémis vengti privaciy interesy konflikto ir elgtis taip, kad
nekilty abejoniy, jog toks konfliktas yra;

4.2.3 nekonkuruoti su [monés veikla;

4.3 negali naudoti Imonés turto asmeninei ar treiyjy asmeny naudai. Atsako uZ racionaly [monés
pagal materialinés atsakomybés sutartis perduoto turto naudojima. Materialiai atsako uZ jo Zinioje esancias
materialines vertybes;

4.4 laikosi nustatytos darbo tvarkos, saugos reikalavimy, darbo laiko reZimo;

4.5 vykdant valstybés pavestas funkcijas ir nurodytus darbus, privalo elgtis profesionaliai,
kompetentingai, nepriekaiStingai ir laikytis valstybés tarnautojams keliamy veiklos etikos principy.

5. Kitos [monés Zemétvarkos darby koordinavimo skyriaus teisininko teisés, pareigos ir
atsakomybé nustatyta Lietuvos Respublikos darbo kodekse, kituose teisés aktuose, |monés ir |monés
Zemétvarkos darby koordinavimo skyriaus dokumentuose.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

6. Zemétvarkos darby koordinavimo skyriaus teisininkas tiesiogiai yra pavaldus Zemétvarkos
darby koordinavimo skyriaus vadovui. [monéje nesant Zemétvarkos darby koordinavimo skyriaus vadovo,
Zemétvarkos darby koordinavimo skyriaus teisininkas yra tiesiogiai pavaldus [monés direktoriaus
pavaduotojui Zemétvarkai.

SusipaZinau:

(darbuotojo pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)




