Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1. turéti aukstaj] universitetin} arba jam prilygintg silavinimg;

2. turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety darbo patirtj zemés tvarkymo ir administravimo Srityje, i jy — ne
maziau 2 metus vadovaujamo darbo patirties;

3. gerai manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Lietuvos Respublikos Zemés tkio ministro jsakymus ir kitus, su Jmonés ir Skyriaus veikla susijusius
teisés aktus, reglamentuojancius valstybés jmoniy veikla, valstybés jmoniy ekonomineg-finansing veikla,
vie$gji administravimg, zemés reformg, Zemés tvarkyma, Zemétvarkos planavimg, Zemés paémimg
visuomenés poreikiams, zemés konsolidacijg, valstybinés Zemés sklypy pardavimo ir nuomos aukciony
organizavimg ir jy vykdyma, nekinojamojo turto kadastra ir registra, geodezija, kartografija, bendryjy,
specialiyjy, detaliyjy plany rengimg, valstybiniy georeferenciniy erdviniy duomeny rinkiniy rengima bei
Lietuvos erdvinés informacijos infrastruktiros kirima, kt.;

4. sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti, kontroliuoti ir koordinuoti savo bei Skyriaus
vadovo pavestus Skyriaus darbus;

5. mokeéti:

5.1 valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i$vadas;

5.2 dirbti kompiuterinémis dokumenty rengimo ir valdymo programomis;

5.3 analizuoti teisés aktus, pagal kompetencija rengti teisés akty, sutaréiy projektus, Skyriaus
vidaus tvarkomuosius, organizacinius ir kitus dokumentus;

6. manyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos, rastvedybos ir saugojimo taisykles;

7. naudotis matavimo priemoneémis ir Kkitais prietaisais reikalingais darbams atlikti, turéti praktinés
patirties jais naudojantis;

8. biiti pareigingu, darbs¢i, punktualu, gebéti kultiiringai bendrauti mokéti sklandziai déstyti
mintis raStu i zodZu.

Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka §ias funkcijas:

1. atstovauja:

1.1 Skyriy valstybinése institucijose, jstaigose, jmonése, organizacijose, Santykiuose su fiziniais ir
juridiniais asmenimis, vykdant Skyriui pavestas funkcijas, derinant dokumentus, atliekant visus Kitus
reikiamus veiksmus;

1.2 Jmone valstybinése institucijose, jstaigose, jmonése, organizacijose, teismuose, santykiuose Su
fiziniais ir juridiniais asmenimis, pagal Imonés direktoriaus duotus jgaliojimus;

2. konsultuoja ~ Skyriaus  (Imonés) interesantus. Uztikrina  kultiringg  interesanty  priémima,
bendravimg su jais;

3. teikia metoding, juriding pagalbg Skyriaus darbuotojams, esant poreikiui ar jiems paprasius;

4. nagrinéja pilie¢ly, kity fiziniy ir juridinig asmeny pateiktus  prasymus, paklausimus,
pareiSkimus, skundus ir rengia, ar dalyvauja rengiant, atsakymus j juos;

5. sprendzia konfliktines situacijas ir dalyvauja jas sprendZiant;

6. kontroliuoja:

6.1 Skyriaus grupés vadovai rengia samatas, atlikty darby aktus;

6.2 kaip apskaiCiuojamos taikomos kainos uz atliktus darbus;

7. Kkontroliuoja ir koordinuoja Skyriaus grupés vadovy darbus. Tikrina, ar dalyvauja tikrinant,
Skyriaus darbuotojy parengtus dokumentus i Zemés tvarkymo ar kitos dokumentacijos bylas,
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zemétvarkos  teritorijy  planavimo  dokumenty projektus, bei kitus atliekamus (atliktus) darbus.
Pasirinktinai ir periodiSkai atlicka Skyriaus darbuotojy atlikty darby kontrolinius patikrinimus vietoje;

8. rengia ir dalyvauja rengiant:

8.1 sutaréiy projektus;

8.2 Skyriaus (vidaus ir siunciamus) dokumentus;

9. Kkontroliuoja, kaip yra iraSomos PVM saskaitos — faktiiros;

10. dalyvauja vykdant Skyriaus grupiy vadovy pildomy darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iy kontrole;

11.  Skyriuje nesant grupés vadovui (ir nesant kitam grupés vadowvui, kuris galéty pavaduoti
nesant] grupés vadova) atlieka Skyriaus grupés vadovo funkcijas;

12. wykdo naujy darby paieska;

13. tvarko Skyriaus atlieckamy darby apskaita;

14. nustatyta tvarka tvirtina Skyriaus (Imonés) dokumenty kopijas, nuorasus, iSrasus;

15. siekia kad bity jgyvendinti nustatyti Jmonés ekonominés-finansinés veiklos rodikliai,
Skyriaus ir Jmonés tikslai;

16. dalyvauja Skyriaus, o0 esant poreikiui ir Kkvietimui Jmonés vadovybés oOrganizuojamuose
pasitarimuose;

17. bendradarbiauja su Kitais Jmonés skyriais, keiCiasi informacija;

18. pagal kompetencija kontroluoja darbo tvarkos taisykliy laikymasi, dalyvauja tiriant arba
Imonés vadovybés nurodymu tiria Skyriaus darbuotojy galimus darbo drausmés pazeidimus;

19. pagal kompetencija vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Skyriaus vadovo ir
Jmonés vadovybés pavedimus, kad buty pasiekti SKyriaus ir Jmonés tikslai.




