PATVIRTINTA

Valstybés jmonés

Valstybés zemés fondo direktoriaus

2021 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. G]-665

VALSTYBES IMONES VALSTYBES ZEMES FONDO
MELIORACIJOS SKYRIAUS VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbuotojas, einantis valstybés jmonés Valstybés Zzemés fondo (toliau — Jmongé)
Melioracijos skyriaus (toliau — Melioracijos skyrius) vadovo pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1.1 turéti

1.1.1 aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima (bakalauro kvalifikacinj laipsnj)

hidrotechnikos, Zemétvarkos ar kraStotvarkos srityje;

1.1.2 ne mazesng kaip:

1.1.2.1 2 mety praktinio darbo patirtj melioracijos srityje;

1.1.2.2 3 mety vadovaujamo darbo patirtj (5 mety laikotarpyje);

1.1.2.3 5 mety sutarciy projekty rengimo ir derinimo patirtj;

1.1.24 5 mety darbo patirtj organizuojant, vadovaujant, rengiant, kontroliuojant,
koordinuojant ir jgyvendinant sudétingus ar didelés apimties projektus, ar Europos Sajungos
struktiriniy fondy léSomis finansuojamus projektus;

1.1.2.5 5 mety darbo patirtj zemés tvarkymo ir administravimo srityje;

1.2 labai gerai iSmanyti:

1.2.1 ir moketi taikyti praktikoje Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, Europos Sgjungos teisés aktus, Lietuvos Respublikos Zzemés tikio ministro
1sakymus ir kitus, su Imonés veikla susijusius teisés aktus, reglamentuojancius valstybés jmoniy
veiklg ir jos ypatumus, valstybés jmoniy ekonoming-finansing veikla, vies$aj; administravima,
vieSuosius pirkimus, Zemés tvarkymg ir administravima, nekilnojamojo turto kadastra ir registra,
geodezija, kartografijg, Zemés naudojimo valstybine kontrole, melioracijg ir hidrotechnika, teritorijy
planavima, melioruotos Zemés ir melioracijos statiniy apskaita bei eksploatavimo, projektavimo ir
vykdymo darbus, dokumenty valdyma, valstybiniy geoferenciniy erdviniy duomeny rinkiniy rengimo
bei Lietuvos erdvinés informacijos infrastruktiiros kiirimo sritis ir kitus su Melioracijos skyriaus
veikla susijusius teises aktus;

1.2.2 melioruotos zemés ir melioracijos statiniy apskaitos tvarkymo principus;

1.2.3 geoinformaciniy sistemy MelGis (melioracijos geografinés sistemos) formavimo ir
respublikiniy, rajoniniy ir kadastro vietoviy melioracijos duomeny baziy rengimo ir tvarkymo
principus;

1.2.4 dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos, rastvedybos ir saugojimo taisykles;

1.3  mokéti:

1.3.1 savarankiskai planuoti ir organizuoti, kontroliuoti ir koordinuoti savo ir Melioracijos
skyriaus darbg;

1.3.2 valdyti informacija, apibrézti tikslus bei uzdavinius, analitiSkai jvertinti problemas,
savarankiSkai pasirinkti problemy sprendimo buidus, sugebéti jvertinti priimamy sprendimy poveikj
bei turéti organizaciniy ir veiklos planavimo geb¢jimy;

1.3.3 analizuoti teisés aktus, rengti teisés akty, Imonés vidaus tvarkomyjy, organizaciniy ir kity
dokumenty projektus, gerai iSmanyti teisés akty rengimo ir derinimo procediiras;

1.3.4 valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

1.3.5 dirbti dokumenty rengimo ir valdymo programomis;

1.3.6 dirbti automatizuoto projektavimo programomis
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1.3.7 sklandZiai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

1.3.8 isreikalauti reikiamg informacija ir dokumentus, reikalingus darbo funkcijoms atlikti;

1.4 Dbiti pareigingu, punktualiu, darbsciu, kruops¢iu, atsakingu, tvarkingu, gebéti mandagiai
bendrauti;

1.5 sugebéti vykdyti naujy darby paieska.

2. Privalumai:

2.1  turéti

2.1.1 darbo patirtj kontroliuojant zemés savininkus, naudotojus ar valstybinés Zemés
nuomininkus laikantis specialiyjy Zemés naudojimo salygy melioruotoje Zeméje ar priziiirint kitus
melioracijos statinius;

2.1.2 patirties operatyviai sprendziant konfliktines situacijas ir jas valdant;

2.1.3 vairuotojo pazyméjimg (teisé vairuoti B kategorijos transporto priemones);

2.2 moketi darbo klausimais bendrauti bent viena uzsienio kalba.

1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Melioracijos skyriaus vadovas vykdo Sias funkcijas:

3.1 nustato Melioracijos skyriaus veiklos plétojimo ir tobulinimo kryptis, perspektyvas,
strategija, organizuoja ir jg igyvendina;

3.2 planuoja ir organizuoja Melioracijos skyriaus darba, paskirsto darbuotojams uzduotis,
kontroliuoja ir koordinuoja jy vykdyma, terminus ir kokybe, kad visi pavedimai bty vykdomi
laikantis Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty reikalavimy. Tvarko Melioracijos
skyriuje atliekamy (atlikty) darby, uzduociy apskaita ir teikia informacija, ir ataskaitas [monés
direktoriui. Tais atvejais, kai atsiranda trukdZziai tinkamai, laiku, kokybiskai vykdyti (jvykdyti)
pavestus darbus, uzduotis, nedelsiant apie tai informuoja Imonés direktoriy, dél atsiradusiy trukdziy
bei teikia problemy sprendimy pasitilymus;

3.3 esant poreikiui, atlieka melioracijos darby ir melioracijos statiniy naudojimo valstybing
priezilira;

3.4 paskirsto atsakingiems darbuotojams uzduotis, susijusias su melioracijos darby ir
melioracijos statiniy naudojimo valstybine prieziiira;

3.5 Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso pagrindu kontroliuoja Zemés savininkus, naudotojus ir valstybinés Zemeés
melioracijos statinius;

3.6 surasSo administracinio nusizengimo protokolus dél administraciniy nusiZzengimy,
numatyty Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso 256, 348, 505 ir 507
straipsniuose, nagrinéja administraciniy teisés pazeidimy bylas ir skiria administracines nuobaudas
arba teikia administraciniy teisés pazeidimy bylas teismui bei atlieka visus kitus reikiamus veiksmus,
susijusius su Sios funkcijos vykdymu;

3.7 rengia ir teikia Lietuvos Respublikos zemés tkio ministerijai ataskaitas (vykdyty
patikrinimy skaiéiy, pobudj; taikytas prevencines ir poveikio priemones, dazniausiai pazeidZziamas
teisés akty nuostatas; sitilomus keisti ar priimti naujus teisés aktus, i§skirdama priemones, kuriomis
Salinamos teisinio reglamentavimo spragos; kitus duomenis, pagal Melioracijos techninio reglamento
MTR 1.12.02:2016 Melioracijos darby ir melioracijos statiniy naudojimo valstybinés prieziiiros
taisyklése nustatytas funkcijas) kartu su pridedamais dokumentais (melioraciijos valstybinés
prieziliros patikrinimo aktai, privalomieji nurodymai, pareiSkéjy paklausimai, skundai, pranesimai,
institucijy rastai, atsakymai j skundus, planai ir kita tyrinéjimo, analizés pagrindZziamoji medZziaga,
dokumentacija) ir informacijg susijusig su melioracijos darby ir melioracijos statiniy naudojimo
valstybine prieziiira;

3.8 iesko sutartiniy komerciniy darby ir uztikrina, kad Melioracijos skyriaus darbuotojai bty
apriipinti darbu;

3.9 organizuoja ir atlieka darbus:
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3.9.1 taip, kad Melioracijos skyrius jgyvendinty Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerijos
nustatytus ekonominés-finansinés veiklos rodiklius, siekiant Jmonés (Melioracijos skyriaus) pelno;

3.9.2 siekiant kuo aukstesnio Imonés savininko — valstybés — kapitalo grynojo pelningumo;

3.10 atsiskaito Jmonés vadovybei (Jmonés direktoriui) uz Melioracijos skyriaus vykdomus
darbus, tiking-finansing veiklg ir kiekvieng ménesj teikia ataskaitas Finansy ir apskaitos skyriui;

3.11 pagal Melioracijos skyriaus kompetencijg:

3.11.1  seka Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty pasikeitimus, aktualius
Melioracijos skyriaus funkcijoms atlikti;

3.11.2  planuoja, organizuoja, kontroliuoja, koordinuoja ir uztikrina:

3.11.2.1 Jmonei valstybés jstatymu ir kitais teisés aktais pavesty ir Melioracijos skyriaus
atliekamy funkcijy jgyvendinimo darbus. Kontroliuoja valstybés biudzeto 1éSy, skirty valstybés
pavestoms funkcijoms ir kt. vykdyti, naudojimg. Nustatyta tvarka ir terminais rengia ir Lietuvos
Respublikos zemés tikio ministerijai (pries tai suderinus su Imonés direktoriumi) teikia ataskaitas,
kt.;

3.11.2.2 Melioracijos skyriaus vykdomy sutartiniy jsipareigojimy vykdyma, kad vykdant
sutartinius jsipareigojimus, atliekant darbus biity laikomasi nustatyty terminy, kokybeés, kity
sutartiniy jsipareigojimy reikalavimy;

3.11.2.3 kad Melioracijos skyriuje nagrin¢jami fiziniy ir juridiniy asmeny, institucijy, imoniy,
istaigy, organizacijy pateikti praSymai, paklausimai, pareiskimai buity iSnagrinéti teisés akty nustatyta
tvarka ir terminais, pateikti kokybiski atsakymai. Esant poreikiui, dalyvauja sprendziant konfliktines
situacijas ir kontroliuoja konfliktiniy situacijy sprendimo procediras;

3.11.2.4 kad Melioracijos skyriaus darbuotojy parengti teisés akty projektai, kiti parengti ar
jvertinti dokumentai atitikty Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty reikalavimus;

3.11.3  atstovauja Imon¢ Lietuvos Respublikos Zemés iikio ministerijoje ir kitose valdzios,
valstybinése ir savivaldybiy institucijose, jstaigose, jmonése, organizacijose, teismuose, santykiuose
su fiziniais ir juridiniais asmenimis, Imonés direktoriui jgaliojus;

3.11.4  palaiko rySius ir bendradarbiauja su atitinkamo lygio pareigiinais tarptautinése
organizacijose, nacionalinése ir uZsienio valstybiy institucijose, Imonés direktoriui jgaliojus;

3.11.5 dalyvauja Jmonés ir (ar) kity institucijy organizuojamuose pasitarimuose,
posédziuose ir komisijy, darbo grupiy veikloje, kt., Imonés direktoriui jgaliojus;

3.11.6  atstovauja santykiuose su visuomenés informavimo priemoniy atstovais, prie§ tai
informavus Jmonés direktoriy ir gavus jo sutikima, ir 1§ anksto suderinus interviu tematika, klausimus;

3.11.7  inicijuoja, organizuoja ir (ar) rengia ar dalyvauja rengiant, ar teikia iS$vadas,
pasitilymus, pastabas rengiant:

3.11.7.1 teisés akty projektus;

3.11.7.2 Imoneés direktoriaus jsakymy projektus;

3.11.7.3 sutartis;

3.11.7.4 dokumentus konkursams, teikia konkursinius pasitilymus, dalyvauja konkursuose ir
derybose, pasiraSo sutartis, rengia ir pasiraSo atlikty paslaugy perdavimo-priémimo aktus, Kitus
reikiamus dokumentus, Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka tvirtina Imonés dokumenty
kopijas bei atlieka visus kitus veiksmus, pagal Jmonés direktoriaus i§duotus jgaliojimus;

3.11.7.5 Imongs (vidaus ir siunc¢iamus), kitus dokumentus, juos derina;

3.11.8  dalyvauja:

3.11.8.1 Imonés vadovybés (Imonés direktoriaus) organizuojamuose pasitarimuose,
posédziuose, komisijy ar darbo grupiy veikloje;

3.11.8.2 nagrinéjant, ar nagrinéja, rengia, ar dalyvauja rengiant, ar teikia iSvadas, pasitilymus
rengiant, atsakymy projektus, derina atsakymy projektus, j fiziniy ir juridiniy asmeny, jstaigy, jmoniy,
organizacijy pateiktus praSymus, paklausimus, pareiskimus, skundus, pasitilymus ar kito pobiidZio
raStus. Sprendzia konfliktines situacijas ar dalyvauja jas sprendziant;

3.11.9 kvalifikuotai konsultuoja interesantus. UZtikrina kultiringg interesanty priémima,
bendravimg su jais;
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3.11.10 pagal poreiki organizuoja pasitarimus, kt. Lietuvos Respublikos zemés tkio
ministerijoje ir kitose valdzios, valstybinése ir savivaldybiy institucijose, jstaigose, jmongése,
organizacijose, kt.;

3.11.11 uztikrina tinkamg Melioracijos skyriaus dokumentacijos tvarkyma, apsauga,
archyvavima;

3.11.12 teisés akty nustatyta tvarka tvirtina Jmonés dokumenty kopijas, nuorasus, iSraSus ar
organizuoja jy patvirtinima;

3.12 rengia:

3.12.1  irikisausio 31 d. Jmonés direktoriui teikia Melioracijos skyriaus kasmetines veiklos
ataskaitas. Atsako uz tinkamg ir savalaikj informacijos pateikimg ir jos teisinguma;

3.12.2  ir kiekvienais metais iki kovo 1 d. Teisés ir personalo skyriui teikia Melioracijos
skyriaus darbuotojy kasmetiniy atostogy suteikimo eile (grafika);

3.13 kontroliuoja:

3.13.1ar Melioracijos skyriaus darbuotojai laikosi nustatytos darbo tvarkos, darbo laiko rezimo,
uztikrina darbo drausme Melioracijos skyriuje. Pastebéjus, nustacius ar gavus i§ Melioracijos
skyriaus darbuotojo prane$img, kad Imonés darbuotojas galimai padaré darbo drausmés pazeidima,
apie tai nedelsiant informuoja Jmonés vadovybe. Imonés direktoriui rastu teikia prane§img. Gaves
Imones direktoriaus nurodyma, dalyvauja Imonés darbuotojy galimy darbo drausmés pazeidimy
tyrimuose;

3.13.2Melioracijos skyriaus automobiliy parko valdyma, organizuoja Melioracijos skyriaus
darbuotojy apripinimg automobiliais darbo tikslais. Uztikrina Melioracijos skyriaus transporto
i$laidy ir kuro sunaudojimo kontrole, transporto eksploatacijos ir techninio apriipinimo planavima bei
panaudojimo kontrolg, kontroliuoja, kaip yra tvarkoma Melioracijos skyriaus naudojamo
autotransporto kuro apskaita. Ne véliau kaip prie§ ménesj iki galiojimo termino pabaigos informuoja
Bendryjy reikaly skyriaus atsakingg darbuotoja apie Melioracijos skyriaus transporto priemoniy
civilinés atsakomybés draudimo ir kito transporto priemoniy draudimo bei transporto priemoniy
remonto sutar¢iy terminy pabaiga;

3.13.3kad racionaliai ir taupiai biity naudojami Imonés (Melioracijos skyriaus) materialiniai
iStekliai;

3.13.4kaip tvarkoma Melioracijos skyriui perduoto nematerialiojo ir materialiojo turto
priémimo-iSdavimo apskaita bei Sio turto kartoteka, ar Melioracijos skyriui pagal materialinés
atsakomybeés sutartis perduoto (Imonés) turto valdymas, naudojimas, apsauga bei disponavimas juo
atitinka teisétumo bei patikimo valdymo principus;

3.14  uztikrina:

3.14.1 kad Melioracijos skyriaus darbuotojai buty apriipinti visomis darbui reikiamomis
priemonémis;

3.14.2 Melioracijos skyriaus patalpy eksploatacing, saugumo techning, prieSgaisring ir
higiening prieZiiira;

3.15 organizuoja Melioracijos skyriaus darbuotojy:

3.15.1 supazindinima, instruktavima, mokyma darbuotojy ir darby saugos, sveikatos, elektros
saugos, prieSgaisrinés, civilinés saugos, korupcijos prevencijos bei kitomis su Melioracijos skyriaus
(Imones) veikla susijusiais ir teisés akty bei taisykliy reglamentuojamais privalomais klausimais,
kontroliuoja kaip laikomasi teisés akty ir privalomy taisykliy reikalavimy. Konsultuoja Melioracijos
skyriaus darbuotojus saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés ir civilinés saugos bei kitais klausimais;

3.15.2 medicininj sveikatos patikrinima;

3.15.3 susirinkimus, pasitarimus, kt.;

3.16 Imonés direktoriui teikia pasitilymus dél Melioracijos skyriaus:

3.16.1 struktiiros. Padeda Imonés direktoriui formuoti Melioracijos skyriaus darbuotojy
sudet]. lesko ir teikia pasitilymus dél asmeny jdarbinimo Jmonéje (Melioracijos skyriuje) ar atleidimo
1§ uZimamy pareigy. Kartu su Teisés ir personalo skyriumi rengia Melioracijos skyriaus nuostaty ar
Ju pakeitimo projektus, darbuotojy pareigybiy aprasymy projektus, pareigybiy apraSymy perziiirg, jy
pakeitimus;
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3.16.2 darbuotojy skatinimo ar drausminés nuobaudos taikymo;

3.17 Imonés direktoriui teikia informacija dé¢l Melioracijos skyriaus darbo tobulinimo, darbo
efektyvumo didinimo ir kokybés gerinimo;

3.18 siuncia Melioracijos skyriaus darbuotojus j komandiruotes, stazuotes, mokymus Lietuvos
Respublikoje ir apie tai informuoja Imonés vadovybe, sprendzia klausimus, susijusius su
komandiruociy, stazuoCiy, mokymy islaidy apmokéjimu ir priima darbuotojy komandiruociy,
stazuociy, mokymosi ataskaitas. Kontroliuoja kaip sudaromos Melioracijos skyriaus darbuotojy
komandiruociy avanso apyskaity suvestinés;

3.14 atlieka vieSyjy pirkimy poreikio analiz¢, pagal Melioracijos skyriaus poreiki praSo
Imonés direktoriaus leidimo jsigyti reikiamas prekes, priemones, paslaugas, kt. Dalyvauja vieSyjy
pirkimy procedirose;

3.15 bendradarbiauja su kitais Jmonés skyriais;

3.16 dél atostogy, komandiruociy, laikino nedarbingumo, kt. atvejais:

3.16.1 nesant Melioracijos skyriaus vadovui Melioracijos skyriaus vadovo funkcijas vykdo
Imonés direktoriaus paskirtas kitas Imonés darbuotojas;

3.16.2 visus darbus ir su jais susijusius dokumentus, duomenis, informacija, kita medziaga
perduoda jj pavaduosian¢iam asmeniui, kad nenutraukiant biity galima tegsti Melioracijos skyriaus
(Imonés) darbus;

3.17 pagal kompetencija vykdo kitus su Imonés funkcijomis susijusius Imonés direktoriaus
pavedimus, kad buity pasiekti Imonés tikslai.

1. DARBUOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

4.  Atliekant ankséiau iSvardintas funkcijas, Melioracijos skyriaus vadovas:

4.1 atsako uz:

4.1.1 saziningg nelaliska, kokybiska, skaidry, tinkama ir savalaikj Siame pareigybés apraSyme
nustatyty funkcijy vykdyma, vadovaujamam Melioracijos skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy
jgyvendinima, ir vykdyma. Melioracijos skyriaus vadovas nevykdantis ar netinkamai vykdantis savo
pareigas traukiamas drausminén atsakomybén. Darbdaviui pripazinus, kad darbuotojas nevykdé ar
netinkamai vykdé savo pareigas, dé¢l ko Imoné patyré zala, darbuotojas privalo Imonei atlyginti uz
padaryta zalg. Darbuotojas virSijegs savo teises ar jgaliojimus atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka;

4.1.2 Imonés uzdaviniy jgyvendinimg Melioracijos skyriui priskirtose srityse, Imonei
valstybés jstatymu pavesty ir Melioracijos skyriaus jgyvendinamy funkcijy jgyvendinimo
uztikrinima;

4.1.3 Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty reikalavimy laikymasi vykdant
nustatytas funkcijas, pavestus darbus;

4.1.4 rengiamy ir teikiamy dokumenty, ir duomeny teisinguma;

4.1.5 komerciniy darby paieskos rezultatus siekiant jgyvendinti Lietuvos Respublikos zemés
tkio ministerijos nustatytus ekonominés-finansinés veiklos rodiklius;

4.2 siekia:

4.2.1 kuo aukstesnio Jmonés savininko — valstybés — kapitalo grynojo pelningumo;

4.2.2 Imonés (Melioracijos skyriaus) pelno efektyviai ir produktyviai vystant tiking-komercine
veikla;

4.2.3 kad buty jgyvendinti nustatyti ekonominés-finansinés veiklos rodikliai ir Jmonés
(Melioracijos skyriaus) tikslai;

4.3 pazada ir jsipareigoja:

4.3.1 laikytis konfidencialumo jsipareigojimy, neatskleisti, negarsinti, neperduoti tretiesiems
asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, gautos
dirbant Imongje, o taip pat nenaudoti konfidencialios informacijos asmeniniams ar tre¢iyjy asmeny
poreikiams, uztikrinti jos apsauga, t. y. uzkirsti galimybe tretiesiems asmenims suZzinoti tokig
informacija;
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4.3.2 teisés akty nustatyta tvarka ir priemonémis vengti privaciy interesy konflikto ir elgtis taip,
kad nekilty abejoniy, jog toks konfliktas yra;

4.3.3 nekonkuruoti su Imonés veikla, biti lojaliu;

4.4 negali naudoti Jmonés (Melioracijos skyriaus) turto asmeninei ar tre¢iyjy asmeny haudai.
Atsako uz racionaly Imonés Melioracijos skyriui pagal materialinés atsakomybés sutartis perduoto
Imonés turto naudojima, jo apsauga;

4.5 materialiai atsako uz Melioracijos skyriui ir jam perduotas materialines vertybes bei
priemones;

4.6 laikosi nustatytos darbo tvarkos, saugos reikalavimy, darbo laiko rezimo;

4.7 vykdant valstybés pavestas funkcijas ir nurodytus darbus, privalo elgtis profesionaliali,
kompetentingai, nepriekaistingai ir laikytis valstybés tarnautojams keliamy veiklos etikos principy
bei savo elgesiu biiti pavyzdziu kitiems darbuotojams, kuriems vadovauja.

5. Kitos Melioracijos skyriaus vadovo teisés, pareigos ir atsakomybé nustatyta Lietuvos
Respublikos darbo kodekse, kituose teisés aktuose, Imonés ir Melioracijos skyriaus dokumentuose.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

6.  Melioracijos skyriaus vadovas yra tiesiogiai pavaldus Jmonés direktoriui.

Susipazinau:

(darbuotojo pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)




