PATVIRTINTA

Valstybés jmonés

Valstybés Zemés fondo direktoriaus

2021 m. geguzés 10 d. jsakymu Nr. GJ-251

VALSTYBES JMONES VALSTYBES ZEMES FONDO
MELIORACIJOS SKYRIAUS SPECIALISTO
(MEL_GIS DARBU VYKDYMUI)
PAREIGYBES APRASYMAS

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbuotojas, einantis valstybés jmonés Valstybés Zemés fondo (toliau — [moné)
Melioracijos skyriaus (toliau — Melioracijos skyrius) specialisto (inZinieriaus) (toliau — specialistas)
pareigas, turi atitikti $inos specialinosius reikalavimus:

1.1  tureti auk3tjj universitetinj arba jam prilyginta i¥silavinima (bakalauro kvalifikacinj
laipsnj) arba jo siekti;

1.2 biti susipaZinusiam su:

1.2.1 Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Lietuvos Respublikos Zemés iikio ministro jsakymais ir Kitais, su [monés veikla susijusius teisés
aktais, reglamentuojanéiais valstybés jmoniy veikla, Zemés tvarkyma, nekilnojamojo turto kadastra
ir registra, geodezija, kartografija, teritorijy planavima, melioracija ir hidrotechnika, melioruotos
Zemés ir melioracijos statiniy apskaita bei eksploatavimo, projektavimo ir vykdymo darbus,
valstybiniy geoferenciniy erdviniy duomeny rinkiniy rengimo bei Lietuvos erdvinés informacijos
infrastruktiiros kiirimo sritis ir kitus su Melioracijos skyriaus veikla susijusius teisés aktus;

1.2.2 melioruotos Zemés ir melioracijos statiniy apskaitos tvarkymo principais;

1.2.3 geoinformaciniy sistemy MelGis formavimo ir respublikiniy, rajoniniy ir kadastro
vietoviy melioracijos duomeny baziy rengimo ir tvarkymo principais;

1.3 iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos, radtvedybos ir saugojimo taisykles;

1.4  gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti darbg;

1.5 moketi:

1.5.1 dirbti:

1.5.1.1 individualiai ir komandoje;

1.5.1.2 dokumenty rengimo ir valdymo programomis;

1.5.1.3 automatizuoto projektavimo programomis;

1.5.2 naudotis GPS imtuvais ir techninio niveliavimo prietaisais;

1.5.3 valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas;

1.5.4 sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

1.6  biiti pareigingu, punktualiu, darb3¢iu, kruop3tiu, atsakingu, tvarkingu, gebéti mandagiai
bendrauti;

1.7 privalumas — turéti vairuotojo pafymejimg (teisé vairuoti B Kategorijos transporto
priemones).

II.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Melioracijos skyriaus specialistas vykdo $ias funkcijas:

2.1 planuoja jam pavestus darbus, uzduotis, organizuoja ir koordinuoja jy vykdyma,
terminus, kokybe, veda atlickamy (atlikty) darby, uXduotiy apskaits, tiksliai ir saZiningai
apskaiciuoja atlickamy ir (ar) atlikty darby sanaudas;
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2.2 atvejais, kai atsiranda trukdZiai tinkamai, laiku, kokybiskai vykdyti (jvykdyti) pavestus
darbus, uzduotis, nedelsiant apie tai informuoja tiesioginj vadova, o jam nesant — Jmonés direktoriy
dél atsiradusiy trukdziy bei teikia problemy sprendimy pasitlymus;

2.3 tiesioginiam vadovui teikia informacija ir ataskaitas apie vykdomus ir (ar) atliktus
darbus, jy terminus, kokybe, rezultatus;

2.4 Lietuvos Respublikos melioruotos Zemés ir statiniy apskaitos tvarkymo bei centrinio
melioruotos Zemés ir melioracijos statiniy apskaitos duomeny banko tvarkymo srityse:

2.4.1 dalyvauja kuriant (kuria) ir dalyvauja tobulinant (tobulina) MelGis (melioracijos
geografinés sistemos) technologijas;

2.4.2 kontroliuoja ir koordinuoja pagal MelGis technologijas atlieckamos analoginés
melioracijos projektinés medZiagos plany M 1:2000 pervedimo | skaitmeninius Zemélapius ir
kadastro vietoviy nusausintos Zemés planus M 1:10 000 su melioracinés biiklés ir uZmirkimo
duomenimis rengimo eiga;

2.4.3 konsultuoja Lietuvos Respublikos savivaldybiy melioracijos specialistus melioruotos
Zemeés ir melioracijos statiniy apskaitos ir MelGis diegimo klausimais;

2.4.4 rengia:

2.4.4.1 metodinés medZiagos, taisykliy, specifikacijy, kt. melioruotos Zemés ir melioracijos
statiniy apskaitos tvarkymo ir kt. klausimais projektus;

2.44.2 melioruotos Zemés ir melioracijos statiniy apskaitos tvarkymo suvestines,
ataskaitas, kt. (ménesines, metines, kt.);

2.4.4.3 atlieka visus kitus reikiamus pavestus darbus;

2.5 atlieka pavestus uZzsakomuosius darbus;

2.6 pagal kompetencija:

2.6.1 kvalifikuotai konsultuoja interesantus, teikia isvadas, pastabas bei pasililymus ir rengia
(ar dalyvauja rengiant) atsakymy projektus, derina atsakymy projektus, rasty projektus ir kt.
dokumentus j fiziniy ir (ar) juridiniy asmeny, jstaigy, jmoniy, organizacijy pateiktus praSymus,
paklausimus, pareifkimus, skundus, pasiiilymus ar kito pobiidZzio rastus. SprendZia konfliktines
situacijas ar dalyvauja jas sprendziant;

2.6.2 ir Melioracijos skyriaus vadovo pavedimu ir Imonés direktoriui jgaliojus:

2.6.2.1 atstovauja valstybinése institucijose, jmonése, jstaigose, organizacijose, pried Kitus
fizinius ir (ar) juridinius asmenis, derina dokumentus;

2.6.2.2 dalyvauja Imonés, kity institucijy organizuojamuose pasitarimuose, posédZiuose ar
komisijy veikloje;

2.6.3 palaiko ry$ius su atitinkamo lygio pareigiinais nacionalinése ar uZsienio institucijose;

2.6.4 seka Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, reikalingy vykdomiems darbams
atlikti, pasikeitimus ir su jais supaZindina tiesioginj vadova, kitus Melioracijos skyriaus
darbuotojus, o esant reikalui ir Melioracijos skyriaus vadovo pavedimui — [monés vadovybg;

2.6.5 ]monés vadovybés kvietimu ir Melioracijos skyriaus vadovo pavedimu — [monés
vadovybés organizuojamuose pasitarimuose, posédZiuose ir kt.;

2.6.6 teisés akty nustatyta tvarka tvirtina monés ir kity dokumenty kopijas, nuorasus,
iSrasus;

2.7 tvarko priskirtg tvarkyti Melioracijos skyriaus dokumentacija;

2.8 dalyvauja Melioracijos skyriaus vadovo ar projekty vadovo (-y) organizuojamuose
pasitarimuose, posédZiuose;

2.9 bendradarbiauja su kitais Imonés skyriais, teikia jiems reikiama informacija;

2.10 siekia, kad biity jgyvendinti nustatyti ekonomineés finansinés veiklos rodikliai,
Melioracijos skyriaus ir Imonés tikslai;

2.11 pastebéjus ar nustatius, kad Imonés darbuotojas galimai padaré darbo drausmeés
paZeidimg, apie tai nedelsiant informuoja tiesioginj vadova, o jam nesant — [monés direktoriy.
Jmonés direktoriui radtu prane3a apie Imonés darbuotojo galimai padaryty darbo drausmés
paZeidima. Dalyvauja tiriant arba Imonés direktoriaus nurodymu tiria Imones darbuotojy galimus
darbo drausmés paZeidimus;
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2.12 del atostogy, komandiruotiy, laikino nedarbingumo:

2.12.1 nesant Imonés Melioracijos skyriaus kitam specialistui, inZinierini vykdo jo
funkcijas;

2.12.2  visus darbus ir su jais susijusius dokumentus, duomenis, informacija, kita medZiaga
perduoda jj pavaduosianéiam asmeniui, kad nenutraukiant biity galima t¢sti Imonés darbus;

2.13  pagal kompetencija vykdo kitus su Melioracijos skyriaus funkcijomis susijusius
tiesioginio vadovo pavedimus, kad biity pasiekti Melioracijos skyriaus ir Imonés tikslai.

. DARBUOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

3.  Atliekant anks&iau i§vardintas funkcijas, Melioracijos skyriaus specialistas:

3.1 atsako uz:

3.1.1 saziningg ne$aliska, kokybiska, skaidry, tinkamg ir savalaikj $iame pareigybés
apraSyme nustatyty funkcijy, tiesioginio vadovo ir [monés vadovybés pavesty uzdaviniy ir funkcijy
igyvendinima, ir vykdymga. Darbuotojas nevykdantis ar netinkamai vykdantis savo pareigas
traukiamas drausminén atsakomybén. Darbdaviui pripaZinus, kad darbuotojas nevykdé ar
netinkamai vykdé savo pareigas, dél ko Imoné patyré Zala, darbuotojas privalo Jmonei atlyginti uz
padaryta Zalg. Darbuotojas virSijgs savo teises ar jgaliojimus atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka;

3.1.2 Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty reikalavimy laikymasi vykdant
nustatytas funkcijas, pavestus darbus;

3.1.3 rengiamy ir teikiamy dokumenty, ir duomeny teisinguma;

3.2 pazadair jsipareigoja:

3.2.1 laikytis konfidencialumo jsipareigojimuy, neatskleisti, negarsinti, neperduoti tretiesiems
asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos,
gautos dirbant Jmonéje, o taip pat nenaudoti konfidencialios informacijos asmeniniams ar treciyjy
asmeny poreikiams, uZtikrinti jos apsauga, t. y. uZkirsti galimybe tretiesiems asmenims suZinoti
tokia informacija;

3.2.2 teisés akty nustatyta tvarka ir priemonémis vengti privaéiy interesy konflikto ir elgtis
taip, kad nekilty abejoniy, jog toks konfliktas yra;

3.2.3 nekonkuruoti su Jmonés veikla, biiti lojaliu;

3.3 negali naudoti Imonés turto asmeninei ar tre¢iyjy asmeny naudai. Atsako uZ racionaly
Imonés turto naudojima, jo apsauga;

3.4 laikosi nustatytos darbo tvarkos, saugos reikalavimy, darbo laiko reZimo;

3.5 vykdant valstybés pavestas funkcijas ir nurodytus darbus, privalo elgtis profesionaliai,
kompetentingai, nepriekaistingai ir laikytis valstybés tarnautojams keliamy veiklos etikos principy.

4. Kitos Melioracijos skyriaus specialisto pareigos ir atsakomybé nustatyta Lietuvos
Respublikos darbo kodekse, kituose teisés aktuose, [monés ir Melioracijos skyriaus dokumentuose.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS
5. Melioracijos skyriaus specialistas tiesiogiai yra pavaldus Melioracijos skyriaus vadovui.

SusipaZinau:

(darbuotojo pareigas)

(parasas)

{(vardas ir pavardé)

(data)




