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VALSTYBES [MONES VALSTYBES ZEMES FONDO
GEODEZIJOS, ZEMETVARKOS IR TERITORLJU PLANAVIMO SKYRIAUS
PROJEKTY VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

L BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Darbuotojas, einantis valstybés jmonés Valstybés Zemés fondo (toliau — Imoné)
Geodezijos, 2emétvarkos ir teritorijy planavimo skyriaus (toliau — GZTP skyrius) projekty vadovo
pareigas, turi atitikti Siuos specialivosius reikalavimus:

1.1 turéti:

1.1.1 aukStajj universitetin} arba jam prilygintg fiziniy moksly studijy srities geografijos,
aplinkotyros (aplinkotvarka), gamtinés geografijos (aplinkos geografija, krastovaizdZio geografija,
kartografija) krypties arba technologijos moksly studijy srities inZinerijos studijy krypties
(bendrosios inZinerijos, statybos inZinerijos, inZinerijos (Zemétvarka, Zeldyny projektavimas,
kraStovaizdZio projektavimas), socialiniy moksly studijy srities teritorijy planavimo krypties
iSsilavinima (ne maZesnis nei bakalauro kvalifikacinis laipsnis);

1.1.2 2 mety darbo patirtj organizuojant, vadovaujant, rengiant, kontrolivojant, koordinuojant,
jgyvendinant sudétingus ar didelés apimties projektus;

1.1.3 Zemés tvarkymo ir administravimo, nekilnojamojo turto kadastro, geodezijos ir
kartografijos, dirvoZemio tyrimo ir jo susidarymo srityse, ar kt. J[monés veiklos srityse patirtj;

1.1.4 sutar¢iy projekty rengimo ir derinimo patirtj;

1.1.5 vairuotojo paZyméjima (teisé vairuoti B kategorijos transporto priemones);

1.2 iSmanyti:

1.2.1 Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Lietuvos Respublikos Zemes tkio ministro jsakymus ir kitus, su [moneés veikla susijusius teisés
aktus, reglamentuojanéius valstybés jmoniy veikla, Zemés tvarkyma, nekilnojamojo turto kadastrg ir
registra, geodezijg, kartografija, teritorijy planavima, valstybiniy geoferenciniy erdviniy duomeny
rinkiniy rengimo bei Lietuvos erdvinés informacijos infrastruktiros kiirimo sritis;

1.2.2 GIS duomeny baziy kiirimo ir skaitmeninés kartografijos principus;

1.2.3 Zemés kadastro duomeny baziy rengimo ir tvarkymo principus;

1.2.4 dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos, raStvedybos ir saugojimo taisykles;

1.2.5 teisés akty rengimo ir derinimo procediiras.

1.3  moketi:

1.3.1 savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darbus;

1.3.2 analizuoti teisés aktus, rengti sutaréiy projektus, [monés vidaus tvarkomuosius,
organizacinijus ir kitus dokumentus;

1.3.3 valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas;

1.3.4 dirbti dokumenty rengimo ir valdymo programomis;

1.3.5 sklandZiai déstyti mintis radtu ir ZodZiu;

1.3.6 dirbti individualiai ir komandoje;

1.4 Dbiiti pareigingu, punktualiu, darbi¢iu, kruops€iu, atsakingu, tvarkingu, gebéti mandagiai
bendrauti;

1.5 sugebéti vykdyti naujy darby paieska.
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II. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. GZTP skyriaus projekty vadovas vykdo §ias funkcijas:

2.1 planuoja jam pavestus darbus, uZduotis, organizuoja ir koordinuoja jy vykdyma,
terminus, kokybe, veda atliekamy (atlikty) darby, projekty, uzduoéiy apskaitg, tiksliai ir sgZiningai
apskaiciuoja atlieckamy ir (ar) atlikty darby sanaudas;

2.2 atvejais, kai atsiranda trukdzZiai tinkamai, laiku, kokybiSkai vykdyti (jvykdyti) pavestus
darbus, projektus, uZduotis, nedelsiant apie tai informuoja GZTP skyriaus vadova, jo nesant,
Imonés direktoriaus pavaduotojg (toliau — direktoriaus pavaduotojas) ar Imonés direktoriy del
atsiradusiy trukdZiy bei teikia problemy sprendimy pasitilymus;

2.3 GZTP skyriaus vadovui, jo nesant, [monés direktoriaus pavaduotojui ar [moneés
direktoriui teikia informacija ir ataskaitas apie vykdomus ir (ar} atliktus darbus, jy terminus,
kokybe, rezultatus;

2.4 organizuoja:

2.4.1 Europos Sgjungos struktiiriniy fondy léSomis finansuojamy projekty rengimag ir
igyvendinimg, jiems vadovauja, kontroliuoja projekty jgyvendinimo procesus ir atlieka visus kitus
reikiamus planavimo, vadovavimo, kontroliavimo, koordinavimo ir vykdymo darbus;

2.4.2 pavesty valstybés ar savivaldybés biudZeto 1¢Somis finansuojamy projekty rengimg ir
jgyvendinimg, jiems vadovauja, kontroliuoja projekty jgyvendinimo procesus ir atlieka visus kitus
reikiamus planavimo, vadovavimo, kontroliavimo, koordinavimo ir vykdymo darbus;

2.4.3 kity pavesty komerciniy projekty rengima ir jgyvendinimg, jiems vadovauja,
kontroliuoja projekty jgyvendinimo procesus ir atlieka visus kitus reikiamus planavimo,
vadovavimo, kontroliavimo, koordinavimo ir vykdymo darbus;

2.5 atlieka Lietuvos Respublikos Zemés ikio ministerijos [monei pavesty funkcijy
igyvendinimag;

2.6 vertina, ar pavestiems vykdyti projektams nustatyti terminai yra protingi ir apie (ai
informuoja GZTP skyriaus vadova;

2.7 kontroliuoja ir koordinuoja uZsakomujy darby vykdyma, kai darbus vykdo tretieji
asmenys (subrangovai);

2.8 seka Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty pasikeitimus ir konsultuoja GZTP
skyriaus darbuotojus su vykdomomis funkcijomis susijusiais klausimais;

2.9 pagal kompetencija:

2.9.1 dalyvauja [monés vadovybés ar GZTP skyriaus vadovo pavedimu Jmonés ir (ar) kity
institucijy organizuojamuose pasitarimuose, posédziuose ar komisijy veikloje;

2.9.2 rengia ir teikia pastabas, pasiiilymus, iSvadas ir (ar) dalyvauja rengiant, derina:

2.9.2.1 sutartis ir kitus dokumentus;

2.9.2.2 [moneés (vidaus ir siunéiamus), kt. dokumentus;

2.9.3 rengia atsakymus j fiziniy ir juridiniy asmeny, institucijy, jmoniy, jstaigy, organizacijuy
pateiktus praSymus, paklausimus, pareiSkimus, skundus, kt. Konsultuoja [monés interesantus.
Dalyvauja sprendZiant konfliktines situacijas, ar esant poreikiui, vadovauja ir kontroliuoja
konfliktiniy situacijy sprendimo procediiras;

294  GZTP skyriaus vadovui, jo nesant, [monés direktoriaus pavaduotojui teikia:

2.9.4.1 pasiiilymus del:

2.9.4.1.1 vykdomy projekty;

2.9.4.1.2 GZTP skyriaus darbo organizavimo, tobulinimo, efektyvumo didinimo, rezultaty ir
kokybés gerinimo bei kitais Jmonés GZTP skyriui bei Jmonei aktualiais klausimais;

2.9.4.2 informacijg, apibendrinimg, rezultatus, kt. Informuoja apie problemas, su kuriomis
susiduriama, teikia problemy sprendimy pasitilymus;

2.10 tvarko priskirta tvarkyti Imonés GZTP skyriaus dokumentacija;

2.11 organizuoja GZTP skyriaus dokumenty kopijy, nuorasy, i¥rady patvirtinima;

2.12 bendradarbiauja su kitais [monés skyriais, teikia jiems reikiama informacija;
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2.13 pastebgjus ar nustadius, kad Imonés darbuotojas galimai padaré darbo drausmés
paZeidimg, apie tai nedelsiant informuoja GZTP skyriaus vadova, jo nesant, Jmonés direktoriu.
|mones direktoriui rastu teikia praneSima;

2.14 pavaduoja kitg GZTP skyriaus projekty vadova, nesant jo atostogy, komandiruodiy,
laikino nedarbingumo atvejais;

2.15 nutraukiant darba ilgesniam kaip trijy savaiciy laikotarpiui, visus darbus ir su jais
susijusius dokumentus, duomenis, kita medZiagg perduoda jj pavaduosianéiam asmeniui, kad
nenutraukiant biity galima tgsti Jmonés GZTP skyriaus ir J[monés darbus;

2.16 pagal kompetencija vykdo kitus, su Jmonés funkcijomis susijusius, Jmonés GZTP
skyriaus vadovo ir Jmonés direktoriaus pavaduoto pavedimus, kad biity jgyvendinti GZTP skyriaus
uZdaviniai.

III. DARBUOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

3. Atliekant ankséiau iSvardintas funkcijas GZTP skyriaus projekty vadovas:

3.1 atsako uz:

3.1.1 saZiningg neSaliSka, kokybiSka, skaidry, tinkama ir savalaikj Siame pareigybés
aprafyme nustatyty funkcijy, GZTP skyriaus vadovo ir Jmonés vadovybés pavesty uZdaviniy ir
funkcijy jgyvendinima, ir vykdymg. Darbuotojas nevykdantis ar netinkamai vykdantis savo pareigas
privalo padaryta Zala Imonei atlyginti visiSkai. Darbuotojas vir§ijes savo teises ar jgaliojimus atsako
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

3.1.2 Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty reikalavimy laikymasi vykdant
nustatytas funkcijas, pavestus darbus;

3.1.3 rengiamy ir teikiamy dokumentuy, ir duomeny teisinguma;

3.2 privalo:

3.2.1 laikytis konfidencialumo jsipareigojimy, neatskleisti, negarsinti, neperduoti tretiesiems
asmenims jokios komercinés, dalykinés, gamybinés, finansinés bei Kkitokios konfidencialios
informacijos, gautos dirbant [monéje, o taip pat nenaudoti konfidencialios informacijos
asmeniniams ar tre¢iyjy asmeny poreikiams bei uZtikrinti jos apsauga;

3.2.2 nekonkuruoti su Imonés veikla, veikti Imonés naudai, biiti lojaliu;

3.2.3 teises akty nustatyta tvarka ir priemonémis vengti privaciy interesy konflikto ir elgtis
taip, kad nekilty abejoniu, jog toks konfliktas yra;

3.3 negali naudoti [monés turto asmeninei ar tre¢iyjy asmeny naudai. Atsako vZ racionaly
Jmonés turto naudojima, jo apsauga;

3.4 materialiai atsako uZ jam perduotas materialines vertybes bei priemones, jiy apsauga;

3.5 laikosi nustatytos darbo tvarkos, saugos reikalavimy, darbo laiko réZimo;

3.6 vykdant valstybés pavestas funkcijas ir nurodytus darbus, privalo elgtis profesionaliai,
kompetentingai, nepriekaiStingai ir laikytis valstybés tarnautojams keliamy veiklos etikos principy.

4.  Kitos GZTP skyriaus projekty vadovo teisés, pareigos ir atsakomybé nustatyta Lietuvos
Respublikos darbo kodekse, kituose teisés aktuose, [monés ir Jmonés GZTP skyriaus
dokumentuose.

IV.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. GZTP skyriaus projekty vadovas tiesiogiai yra pavaldus GZTP skyriaus vadovui.
SusipaZinau:

(darbuotojo pareigos)

{para3as)

(vardas ir pavardé)

(data)






