PATVIRTUNY 3 .
Valstybés dués Valstybe 2" és fondo

VALSTYBES IMONES VALSTYBES ZEMES FONDO
UTENOS ZEMETVARKOS IR GEODEZIJOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmoneés Valstybés Zemés fondo (toliau — Valstybés Zemeés fondas) Utenos
Zzemétvarkos ir geodezijos skyrius (toliau — Skyrius) yra paslaugas teikiantis (pelno siekiantis) ir
istatymy Valstybés Zemés fondui pavestas funkcijas vykdantis Valstybés Zemés fondo padalinys.

2. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus ir atsiskaito Valstybés Zemés fondo direktoriaus
pavaduotojui, pagal patvirtintg Valstybés Zemés fondo struktiira.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimais, Lietuvos
Respublikos Ministro Pirmininko potvarkiais, Lietuvos Respublikos Zemés Tikio ministro jsakymais,
Valstybés Zemes fondo direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais (toliau — Nuostatai), taip pat
kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais Skyriaus veikla.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus uzdaviniai:

4.1 laiku ir kokybiskai jvykdyti uzsakymus, teikti kokybiskas paslaugas ir siekti pelno
vykdant Zemés reformos, Zemétvarkos, teritorijy planavimo, nekilnojamojo turto kadastro,
geodezijos, Zemés sklypy kadastriniy matavimy ir kitg pavesta (Valstybés Zemés fondo jstatuose
nurodyta) veikla;

4.2 jgyvendinti valstybés jstatymais pavestas funkcijas;

5. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:

5.1 planuoja ir organizuoja Skyriaus darbus, kontroliuoja vykdomy darby terminus,
kokybe, veda atliekamy ir atlikty darby apskaita, tiksliai ir sgZiningai apskai¢iuoja atliekamy ir (ar)
atlikty darby sanaudas. Tais atvejais, kai atsiranda trukdZiai, tinkamai, laiku, kokybiskai vykdyti
(ivykdyti) Skyriui pavestus darbus, nedelsiant apie tai informuoja Valstybés Zemés fondo
direktoriaus pavaduotojg bei teikia konkrec¢ius pasitilymus del problemy sprendimy;

5.2 kvalifikuotai konsultuoja interesantus. UZztikrina kultlringg interesanty priémimg ir
bendravimg su jais;

5.3 nagringja pilie€iy, kity fiziniy ir juridiniy asmeny pateiktus praSymus, paklausimus,
pareiSkimus, skundus bei rengia atsakymus j juos. SprendZia konfliktines situacijas;

5.4 valstybinése institucijose, jmonése, jstaigose, organizacijose, prie§ kitus juridinius ir
fizinius asmenis:

5.4.1 pagal kompetencijg atstovauja Skyriy;

5.4.2 Valstybés Zemés fondo direktoriaus pavedimu ar jgaliojimu atstovauja Valstybeés
Zemes fonda;

5.5 vykdo naujy darby paieska;

5.6 pagal kompetencija:

5.6.1 rengia:

5.6.1.1 kuruojamos srities strateginj plang ir jj jgyvendina;



5.6.1.2 Skyriaus kasmetines veiklos ataskaitas;

5.6.1.3 Valstybés zemes fondo direktoriaus jsakymy projektus;

5.6.1.4 dokumentus konkursams, teikia konkursinius pasitilymus, dalyvauja konkursuose
ir derybose, pasirago sutartis, rengia ir pasira3o kitus reikiamus dokumentus, Valstybés Zemes fondo
direktoriui jgaliojus;

5.6.1.5 sutaréiy projektus, kontroliuoja kuruojamy sri¢iy sudaryty sutaréiy vykdyma
(ivykdyma). Pasira$yty sutaréiy originalus per 2 (dvi) darbo dienas po pasiraSymo uZregistruoja
Valstybés zemés fondo elektroniniame Sutar€iy registracijos Zurnale;

5.6.1.6 Zemés tvarkymo, kitas dokumentacijos bylas, Zemétvarkos teritorijy planavimo
dokumenty projektus, kt., derina juos;

5.6.1.7 ar dalyvauja rengiant Skyriaus veiklg reglamentuojanéius nuostatus, taisykles,
aprasus, kt.;

5.6.1.8 Skyriaus (vidaus ir siun¢iamus) dokumentus, juos valdo, administruoja,
archyvuoja;

5.6.2 periodiskai atlieka Skyriaus darbuotojy atlikty darby kontrolinius patikrinimus
vietoje;

5.6.3 su Nacionalinés Zemés tarnybos prie Zemés tikio ministerijos teritoriniy skyriy
vedéjais pasirao visus Zemés reformos Zemétvarkos projekty rengimo ir jgyvendinimo paslaugy
uzsakymo aktus (nepriklausomai nuo jy vertés) tik prie§ tai radtu su Valstybés Zemés fondo
direktoriaus pavaduotoju suderinus Zemés reformos Zemétvarkos projekty rengimo ir jgyvendinimo
paslaugy kiekius ir jy atlikimo terminus ir gavus suderinima;

5.6.4 palaiko rySius su:

5.6.4.1 atitinkamo lygio pareigiinais nacionalinése institucijose;

5.6.4.2 Kkitais Valstybés Zemeés fondo padaliniais, teikia jiems reikiamg informacija;

5.6.5 dalyvauja Valstybés zemeés fondo vadovybés organizuojamuose, o esant pavedimui —
kity institucijy organizuojamuose pasitarimuose, posédziuose ir komisijy veikloje;

5.6.6 seka Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty pasikeitimus, susijusius su
Skyriaus veikla, konsultuoja Skyriaus darbuotojus su Skyriaus vykdomomis funkcijomis susijusiais
klausimais;

5.6.7 tvarko Skyriaus dokumentus ir jy apskaitg, uZtikrina tinkamg dokumenty saugojima
ir perdavima nustatyta tvarka archyvui;

5.6.8 Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka tvirtina dokumenty kopijas,
nuorasus, iSrasus;

5.6.9 organizuoja Skyriaus darbuotojy mokymus;

5.6.10 Valstybés zemés fondo vadovybei teikia pasifilymus dél Skyriaus darbo
organizavimo, tobulinimo, efektyvumo didinimo, rezultaty ir kokybés gerinimo bei kitais Skyriui ir
Valstybés Zemeés fondui aktualiais klausimais;

5.7 tvarko Skyriui perduotz nematerialyjj ir materialyji turta. UZtikrina, kad turto
valdymas, naudojimas, apsauga bei disponavimas juo atitikty teisétumo, racionalumo, riipestingumo
ir patikimo valdymo principus;

5.8 organizuoja Skyriuje turimy matavimo prietaisy metrologijos patikra;

5.9 uztikrina:

5.9.1 Skyriaus patalpy eksploatacing, saugumo techning, prieSgaisring ir higienine
prieZiiira;

5.9.2 Skyriui perduoty transporto priemoniy (automobiliy) parko valdyma;

5.10 siekia kad biity jgyvendinti nustatyti Valstybés Zemeés fondo ekonominés-finansinés
veiklos rodikliai, Skyriaus ir Valstybés Zemés fondo tikslai;

5.11 vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymy ir teisés akty nustatytas funkcijas, kitus
Valstybés zemeés fondo vadovybés pavedimus.



III. SKYRIAUS TEISES

6.  Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami jiems pavestus uZdavinius ir atlikdami
priskirtas funkcijas:

6.1 turi teisg:

6.1.1 laiku gauti i§ Valstybés Zemés fondo padaliniy, kity institucijy bei organizacijy
informacijg ir dokumentus, reikalingus Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti, funkcijoms bei Valstybés
Zzemés fondo vadovybés pavedimams vykdyti;

6.1.2 gauti darbui reikalingas priemones ir jranga;

6.1.3 reikalauti, kad darbo vieta atitikty higienos ir saugos darbe reikalavimus;

6.1.4 dalyvauti mokymuose ir kelti savo kvalifikacija;

6.1.5 naudotis kitomis teisémis, neprieStaraujanciomis Lietuvos Respublikos jstatymams ir
kitiems teises aktams.

6.2 privalo veikti Valstybés Zemés fondo naudai, laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy
bei kity teisés akty reikalavimy ir vadovautis Valstybés Zemés fondo jstatais, nepriimti sprendimy ir
neatlikti kity veiksmy, kurie akivaizdZiai vir§ija normalig gamybine Uking rizika ar yra akivaizdZiai
nuostolingi. Atliekant pavestus darbus turi grieZtai laikytis nustatyty terminy, kokybés, kity
isipareigojimy reikalavimy.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Skyriaus darbui vadovauja Skyriaus vadovas, kurj skiria | pareigas ir i§ jy atleidZia
Valstybés Zemés fondo direktorius.

8. Skyriaus vadovas:

8.1 yra tiesiogiai pavaldus ir atsiskaito Valstybés Zemes fondo direktoriaus pavaduotojui;

8.2 planuoja ir organizuoja Skyriaus darba, paskirsto Skyriaus darbuotojams uZduotis,
kontroliuoja ir koordinuoja jy vykdyma, terminus, kokybe bei atlieka kitas Skyriaus vadovo
pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas. Skyriaus vadovas atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy
igyvendinimg ir funkcijy vykdyma.

9. Skyriaus darbuotojai vykdo Skyriaus vadovo pavestus darbus bei pareigybés apraSyme
nustatytas funkcijas ir tiesiogiai atsiskaito Skyriaus vadovui.

10. Skyriaus vadovui laikinai nesant, jo funkcijas atlieka Skyriaus vadovo pavaduotojas, o
jam nesant, Valstybés Zemés fondo direktoriaus pavaduotojo suderinimu Valstybés Zemés fondo
direktoriaus paskirtas kitas Skyriaus ar Valstybés Zemeés fondo darbuotojas.




