PATVIRTINTA
Valstybés jmonés Valstybés zemés fondo
direktoriaus 2022 m. vasario 21 d. jsakymu Nr. G]-126

VALSTYBES IMONES VALSTYBES ZEMES FONDO
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS VIDINIU KANALU TEIKIMO IR
KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMO TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUSTATOS

1. Valstybés jmoné Valstybés zemés fondo (toliau — Imoné) vidiniu kanalu gautos
informacijos apie pazeidimus turinio ir jg pateikusiy asmeny duomeny konfidencialumo uztikrinimo
tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato Imonés vidines administracines procediiras, uztikrina
Imones vidiniu kanalu gautos informacijos turinio ir duomeny, leidzian¢iy identifikuoti informacija
apie pazeidimg pateikusj asmenj, konfidencialuma.

2. Imonéje gauti praneSimai priimami, registruojami, nagrin¢jami, praneséjy apsaugos
priemonés uZztikrinamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos pranes$éjy apsaugos jstatymu, kitais
teisés aktais ir Siuo Aprasu.

3. Siame Aprase vartojamos savokos:

3.1 Asmuo, teikiantis informacija apie pazeidima — asmuo, kuris kompetentingam
subjektui pateikia informacija apie pazeidima Jmonéje, su kuriais jj sieja ar siejo darbo santykiai arba
sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos, stazuotés, praktikos, savanorystes ir pan.).

3.2 Kompetentingas subjektas — Imonés direktoriaus jsakymu paskirtas Jmonés
darbuotojas, kuris administruoja vidinius informacijos apie pazeidimus teikimo kanalus, nagrin¢ja
jais gautg informacija apie galimai padarytus pazeidimus, uztikrina asmens, pateikusio informacija
apie galimai padaryta pazeidima, konfidencialuma.

3.3 Pazeidimas — suprantamas taip, kaip yra apibrézta Lietuvos Respublikos praneséjy
apsaugos jstatymo (toliau — Jstatymas) 2 straipsnio 5 dalyje, t. y. Imonéje galbiit rengiama, daroma
ar padaryta nusikalstama veika, administracinis nusizengimas, tarnybinis nusizengimas ar darbo
pareigy pazeidimas, taip pat SiurkStus privalomy profesinés etikos normy pazeidimas ar kitas grésme
vieSajam interesui keliantis arba jj pazeidziantis teisés pazeidimas, apie kuriuos praneséjas suzino i$
savo turimy ar turéty darbo santykiy arba sutartiniy santykiy su Jmone (toliau vadinamas —
Pazeidimas).

3.4 Vidinis informacijos apie paZeidimus teikimo kanalas — [monés nustatyti pranesimy
teikimo budai (elektroniniu pastu pranesk@vzf.It), kuriais kompetentingam subjektui tiesiogiai
pateikiamas praneSimas.

4. Kitos Siame ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Jstatyme
ir kituose praneséjy apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

1. PRANESIMU TEIKIMO TVARKA

5. Imongje informacija apie pazeidimus teikiama dél pazeidimy, kurie suprantami taip,
kaip apibrézta Jstatymo 2 straipsnio 5 dalyje.
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6. Asmuo, teikiantis informacija apie pazeidimg Imonéje, ja gali pateikti vienu i§ Siy
budy:

6.1 Imonés vidiniu kanalu — elektroniniu pastu pranesk@vzf.It;

6.2 tiesiogiai kompetentingam subjektui;

6.3 Lietuvos Respublikos prokuratiirai.

7. PraneSant apie pazeidimus [monéje, informacija teikiama uzpildant Vidiniy
informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uztikrinimo tvarkos
apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133 ,,Dél
Lietuvos Respublikos pranes¢jy apsaugos istatymo jgyvendinimo®™ prieda ,,PraneSimas apie
pazeidima* arba pateikiant laisvos formos pranesimg, kuriame nurodoma:

7.1 kas, kada, kokiu buidu ir kokj pazeidima padaré, daro ar rengiasi padaryti;

7.2 suzinojimo apie pazeidimg data ir faktinés aplinkybés;

7.3 asmens, praneSancio apie pazeidima vardas, pavardé¢, elektroninio pasto adresas,
telefonas, kiti kontaktiniai duomenys;

7.4 jei jmanoma, pateikiami bet kokie turimi dokumentai, duomenys ar informacija,
atskleidzianti galimo pazeidimo poZymius;

7.5 ar apie §j pazeidimg asmuo jau prane$é kam nors; jei pranesé, kam buvo pranesta ir ar
buvo gautas atsakymas.

8. Asmuo, gali pranesti apie pazeidima tiesiogiai Lietuvos Respublikos prokuratiirai, kai
yra bent viena i§ nurodyty aplinkybiy:

8.1 paZeidimas turi esming reikSme¢ vieSajam interesui;

8.2 bitina kuo skubiau uzkirsti kelig pazeidimui ar jj nutraukti, nes gali atsirasti didele Zala;

8.3 vadovaujantys, su Imone darbo ar sutartiniais santykiais siejami asmenys patys galbiit
daro ar yra padar¢ pazeidimus;

8.4 informacija apie pazeidimg buvo pateikta per vidinj informacijos apie paZeidimus
teikimo kanalg, taciau atsakymas nebuvo gautas arba nebuvo imtasi veiksmy reaguojant | pateikta
informacijg, arba priemonés, kuriy buvo imtasi, buvo neveiksmingos;

8.5 yra pagrindas manyti, kad, pateikus informacija apie pazeidima vidiniu informacijos
apie pazeidimus teikimo kanalu, praneséjo anonimiskumas ar asmens konfidencialumas gali biiti
neuZztikrintas arba bus siekiama paZeidima, apie kurj pranesta, nuslépti;

8.6 asmuo negali pasinaudoti vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu, nes jo
su Imone nebesieja darbo ar Kiti teisiniai santykiai.

I1l.  KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMAS

9. Kompetentingas subjektas uztikrina, kad gauta informacija apie pazeidimg ir su tuo
susije duomenys bty laikomi saugiai ir su jais galéty susipazinti tik tokig teis¢ turintys informacijg
apie pazeidimg nagrin¢jantys asmenys.

10. Konfidencialumas uztikrinamas nepaisant gautos informacijos apie pazeidima tyrimo
rezultaty.

11. Konfidencialumo uztikrinti nebiitina, kai to rastu prasSo informacija apie pazeidima
pateikgs asmuo arba jei jo pateikta informacija yra Zinomai melaginga.

12. Asmens, pateikusio informacija apie pazeidima, duomeny ir kitos informacijos
pateikimas ikiteisminio tyrimo ar kitoms pazeidimus tirian¢ioms kompetentingoms institucijoms,
nelaikomas konfidencialumo pazeidimu.
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13. Asmuo, pateikgs informacijg apie pazeidimg, dél jam galimo ar daromo neigiamo
poveikio, susijusio su informacijos apie pazeidimg pateikimo faktu, gali konsultuotis su
Kompetentingu subjektu dél savo teisiy gynimo biidy ar priemoniy.

14. Imonés darbuotojai, kuriems tapo Zzinomi asmens, pateikusio informacijg apie
pazeidimg, duomenys arba tokios informacijos turinys, privalo $ig informacija, dokumentus perduoti
Kompetentingam subjektui ir uztikrinti minétos informacijos ir asmens duomeny konfidencialuma.

IV. PRANESIMU PRIEMIMAS IR REGISTRAVIMAS

15. Jmonés vidiniu kanalu (elektroniniu pastu pranesk@vzf.lt) gautg prane$ima apie
pazeidimg kompetentingas subjektas ta paciag dieng atspausdina ir registruoja PraneSimy apie
pazeidimus registravimo zurnale. Atlikus Siuos veiksmus, elektroninis laiSkas — praneSimas apie
pazeidima — nedelsiant iStrinamas i$ Imonés vidinio kanalo pasto dézutés. Jei praneSimas pateikiamas
ne darbo valandomis, §Siame ApraSo punkte nurodytus veiksmus kompetentingas subjektas atlieka kita
darbo diena.

16. Kai praneSimas apie pazeidimg pateikiamas jteikiant praneSimg asmeniSkai
kompetentingam subjektui, kompetentingas subjektas tg pacig dieng registruoja pranesimg Pranesimy
apie pazeidimus registravimo Zurnale.

V. PRANESIME PATEIKTOS INFORMACIJOS APIE PA.ZEIDIMA
VERTINIMAS, NAGRINEJIMAS, SPRENDIMU PRIEMIMAS

17. Kompetentingas subjektas, gaves praneSima, kuris atitinka Sio ApraSo nustatytus
reikalavimus, nuo praneSimo gavimo momento uZtikrina jj pateikusio asmens konfidencialuma ir
nedelsdamas imasi vertinti gautg informacija apie pazeidima.

18. Kompetentingas subjektas, gaves informacija apie pazeidima, privalo:

18.1 uZtikrinti, kad gauta informacija apie paZeidima ir su tuo susij¢ duomenys biity laikomi
saugiai ir su jais galéty susipazinti tik tokig teis¢ turintys ir informacija apie paZeidima nagrinéjantys
asmenys,

18.2 organizuoti prane$imoO nagrinéjima;

18.3 konsultuoti asmenj, pateikusj informacija apie pazeidima, dél jam galimo ar daromo
neigiamo poveikio, susijusio su informacijos apie pazeidimg pateikimo faktu, dél jo teisiy gynimo
bidy ar priemoniy, jei asmuo to praso.

19. Kompetentingas subjektas nenagrinéja praneSimy ir apie tai pranesa informacijg apie
pazeidimg pateikusiam asmeniui, jeigu:

19.1pateikta informacija apie pazeidimag neatitinka [statymo nuostaty;

19.2praneSimas grindziamas akivaizdziai tikrovés neatitinkancia informacija; asmuo |
kompetentingg subjekta kreipiasi pakartotinai dél ty paciy aplinkybiy, kai prie§ tai pateikta
informacija apie pazeidimg ApraSe nustatyta tvarka buvo iSnagrinéta ir dél jos buvo priimtas
sprendimas.

20. Kompetentingas subjektas, atlikes informacijos apie pazeidimg vertinimag, priima vieng
1§ $iy sprendimy:

20.1 persiuncia pranesimag nagrinéti pagal kompetencija kitai institucijai,

20.2 kreipiasi j Imonés direktoriy atitinkamai dél Imonés darbuotojo galimai padaryto
pazeidimo tyrimo;
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20.3 atsisako nagrinéti pranes$ima, jei yra bent vienas i§ Sio Apraso 19 punkte nurodyty
pagrindy.

21. Pasirasytus siun¢iamus raStus kompetentingas subjektas registruoja Siunciamy
dokumenty dél pranesimy apie pazeidimus nagrin¢jimo registravimo zurnale.

22. Parengtus vidaus dokumentus kompetentingas subjektas registruoja PraneSimy apie
pazeidimus nagrinéjimo vidaus dokumenty registravimo Zurnale.

23. Kompiuterinéje darbo vietoje rengiant ir saugant dokumentus, susijusius su pranesimy
nagrin¢jimu, faily pavadinimuose negalima naudoti jokiy duomeny galinCiy padéti identifikuoti
praneSimg pateikusj asmenj (pvz. vardas, pavardé, skyrius ir pan.).

24. PasiraSyti ir uzregistruoti raStai asmeniui praneSusiam apie pazeidimus iSsiunciami
tokiu paciu budu, kuriuo buvo pateikti.

25. Pranesimas apie pazeidimg ir su jo nagrinéjimu susij¢ dokumentai saugomi 3 metus nuo
paskutinio dokumento gavimo dienos.

26. Visi Jmonés darbuotojai, kurie turi galimybe¢ susipazinti su Jmonés vidiniu kanalu
gaunamy praneSimy turiniu ir/ar suZinoti prane$¢jo duomenis dél savo vykdomy darbo funkcijy
(kompiuterinés jrangos administratoriai ir pan.) pasiraSo konfidencialumo pasizadé¢jimus (Sio Apraso
1 priedas) pries pradédami dirbti su konfidencialia informacija. Konfidencialumo pasizadéjima
tokiam Jmonés darbuotojui pateikia pasirasyti Kompetentingas subjektas.

27. Konfidencialumo pasizadéjimai registruojami PraneSimy apie pazeidimus nagringjimo
vidaus dokumenty registravimo zurnale. Konfidencialumo pasizadéjimai saugomi 10 mety po darbo
santykiy ar sutartiniy santykiy pabaigos.

28. Asmenys, su kuriais Imong sieja sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos, stazuotés,
praktikos, savanorystés ir pan.) apie tai, kad jie turi galimybe pranesti apie pazeidimus Imonei vidiniu
informacijos kanalu, informuoja sutartis inicijuojantys Imonés darbuotojai sutar¢iy sudarymo metu
kartu pateikiant jiems informacinio pobtidzio rastus (8io Apraso 2 priedas).

VI.  ADMINISTRACIJOS IR TEISMO DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

29. Imonés darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems pagal pareigas tapo zinomi
asmens, pateikusio informacijg apie pazeidimg, duomenys arba tokios informacijos turinys, privalo
uztikrinti minétos informacijos ir asmens duomeny konfidencialumg tiek darbo metu, tiek po jo.

30. Uz vidinio informacijos apie pazeidimus teikimo kanalo funkcionavimo uZtikrinima
atsakingas Imonés direktorius.

VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. UZzregistruoti gauti praneSimai apie pazeidimus, su praneSimy nagrin¢jimu susij¢
siunc¢iami dokumentai, ir sudaryti/sukurti vidaus dokumentai bei konfidencialumo pasizadéjimai
saugomi PraneSimy apie pazeidimus ir jy nagrin¢jimo dokumenty byloje.

32. Uz sio Apraso nuostaty pazeidimg Jmonés darbuotojams taikoma jstatymuose numatyta
atsakomybe.

33. Imonés darbuotojui, pateikusiam informacija, kuri pasitvirtino ir padéjo uzkirsti kelia
Imonés galimai turtinei Zalai atsirasti arba 1§ esmés ja sumazinti, arba leido sutaupyti Imonés 1ésy,
Jmonés direktorius, gaves Kompetentingo subjekto suderinimg, gali skirti paskatinimg — vieng laisva
dieng, uz tg dieng darbuotojui mokant vidutinj jo darbo uzmokestj.



Valstybés jmonés Valstybés Zemés fondo

Informacijos apie pazeidimus vidiniu kanalu teikimo ir
konfidencialumo uztikrinimo tvarkos apraso

1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo 4 straipsnio 1 dalies 1
punktu ir 2 dalimi, 8 straipsnio 1 dalies 1, 2 ir 3 punktais ir 2 dalimi, 9, 10, 16 ir 17 straipsniais bei
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimo Nr. 1133 ,,Dél Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo* nuostatomis:

1. PasiZad u, vykdant elektroninio pasto dézutés pranesk@vzf.It administravimo
(tvarkymo) ar gauty popieriniy dokumenty tvarkymo funkcijas:

1.1. neperduoti valstybés jmonés Valstybés zemés fondo darbuotojams ir jokiems kitiems
asmenims, suzinotos informacijos nei apie jg siuntusj asmenj, nei apie el. laiSko turinj (toliau tekste
Si informacija vadinama konfidencialia informacija);

1.2. nesudaryti salygy, bet kokiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma arba gauta,
konfidencialia informacija jokiems asmenims;

1.3. gautg informacija, tvarkyti ir saugoti tik Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo
nustatytais tikslais;

1.4. nevykdyti jokiy darbuotojy (iSskyrus direktoriaus jsakymu paskirta kompetentinga
subjekta) pavedimy rinkti, sisteminti ir/ar jiems perduoti konfidencialia informacija, taip pat
informuoti kompetentinga subjekta apie asmenis, kurie prasys, paves rinkti ir/ar perduoti jiems
konfidencialig informacija;

1.4. pranesti kompetentingam subjektui apie bet kokj konfidencialios informacijos saugumo,
jos tvarkymo pazeidimg ir/ar galimai kylancig konfidencialios informacijos saugos grésme;

1.6. Siy jsipareigojimy laikytis tiek darbo, tiek ir nedarbo laiku visg darbo santykiy trukmes
laika, taip pat Siems santykiams pasibaigus.

2. Zinau,kad:

2.1. per Imonés elektroninio pasto dézutg pranesk@vzf.It gauta, siun¢iama ir dél jos naudojimo
informacinése sistemose esanti bet kokia informacija yra konfidenciali;

2.2. konfidenciali informacija gali biti atskleista tik kompetentingai subjektui;

2.3. visa su Jmonés elektroninio pasto dézutés naudojimu susijusi informacija yra konfidenciali
iki kol kompetentingas subjektas rastu patvirtina, kad tokia informacija néra konfidenciali,

2.4 uz §io pasizadé€jimo, Praneséjy apsaugos jstatymo ir §j jstatymg jgyvendinanciy teisé€s akty
reikalavimy nesilaikyma, numatyta ir bus taikoma atsakomybé pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos teisés aktus (baudziamoji, administraciné, darbo ir civiling).

3. Patvirtinu,kad susipazinau su §iuo konfidencialumo pasizadéjimu ir suprantu jo turinj.

(Pareigos) Parasas) (Vardas ir pavardé)
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Valstybés jmonés Valstybés Zemés fondo

Informacijos apie pazeidimus vidiniu kanalu teikimo ir
konfidencialumo uztikrinimo tvarkos apraso

2 priedas

(Rekomendaciné forma)
SVARBI INFORMACIJA

Informuojame, kad jgyvendinant Lietuvos Respublikos pranes$éjy apsaugos jstatymo,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimo Nr. 1133 , D¢l Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo® ir valstybés jmonés Valstybés zemés fondo
(toliau — Imoné¢) direktoriaus patvirtintag Informacijos apie pazeidimus vidiniu kanalu teikimo ir
konfidencialumo uztikrinimo tvarkos aprasg su Jmone sutartiniais santykiais susijusiems asmenims
yra sudaryta galimyb¢ informacija* apie paZzeidimus Imong¢je teikti Siais vidiniais kanalais:

e praneSimg jteikiant asmeniSkai Kompetentingam subjektui (nurodomas Kompetetingo
subjekto vardas ir pavardé, kontaktiniai duomenys);

e praneS$img siunciant Jmonés elektroninio pasto adresu pranesk@vzf.It;

e prane$img siunciant pastu adresu Konstitucijos pr. 23, A korpusas, 325 kab., su nuoroda
»KOMPETENTINGAM SUBJEKTUI JTEIKTI ASMENISKAT“

INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMAS

Informacija apie pazeidimus teikiama siekiant apsaugoti vies$gjj interesg. Informacijos
pateikimas, siekiant apginti iSskirtinai asmeninius interesus, nelaikomas pranesimu.

Pagal Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymag informacija apie pazeidimus
teikiama dél:

e pavojaus visuomenés saugumui ar sveikatai, asmens gyvybei ar sveikatai;

e pavojaus aplinkai;

e kliudymo arba neteiséto poveikio teisésaugos institucijy atlieckamiems tyrimams ar

e teismams vykdant teisinguma;

e neteisétos veiklos finansavimo;

e neteiséto ar neskaidraus viesyjy 1€8y ar turto naudojimo;

e neteisétu biidu jgyto turto;

e padaryto pazeidimo padariniy slépimo, trukdymo nustatyti padariniy masta;

e  kity pazeidimy.

Papildomai paaiSkiname, kad nurodytais kanalais informacija apie paZeidimus
pateikusiems asmenims bus uZtikrinamas konfidencialumas.

* Pavyzding PraneSimo apie pazeidimg formag galima rasti Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. lapkric¢io 14 d. nutarime Nr. 1133 ,,D¢l Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo
jgyvendinimo®. PraneSimo apie pazeidimg forma galite rasti ir Jmonés svetainéje
https://www.vzf.It/korupcijos-prevencija/praneskite-apie-pazeidima-vidiniu-pranesimu-kanalu/
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