PATVIRTINTA

Valstybés jmonés Valstybés zemés fondo
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VALSTYBES IMONES VALSTYBES ZEMES FONDO
GEODEZI1JOS, ZEMETVARKOS IR TERITORIJU PLANAVIMO SKYRIAUS
VADOVO PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbuotojas, einantis valstybés jmonés Valstybés zemés fondo (toliau — Jmoné)
Geodezijos, zemétvarkos ir teritorijy planavimo skyriaus (toliau — Skyrius) vadovo pavaduotojo
(toliau — Skyriaus vadovo pavaduotojas) pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

1.1 turéti

1.1.1 aukstaj; universitetin] arba jam prilyginta technologijos moksly studijy srities aplinkos
inzinerijos krypties, kraStotvarkos krypties, statybos inzinerijos krypties, matavimy inzinerijos
krypties arba mechanikos inzinerijos krypties i$silavinimg ir ne mazesng kaip 3 mety darbo patirtj
zemés tvarkymo ir administravimo srityje bei turéti vadovaujamo darbo patirties;

1.1.2 sutarciy projekty rengimo ir derinimo patirtj;

1.1.3 darbui reikalingus kvalifikacinius pazyméjimus;

1.1.4 vairuotojo pazyméjima (teis¢ vairuoti B kategorijos transporto priemones);

1.2 gerai iSmanyti ir mokéti pritaikyti praktikoje Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministro jsakymus ir Kitus,
su Jmonés veikla susijusius teisés aktus, reglamentuojancius valstybés jmoniy veikla, valstybés
imoniy ekonoming-finansing veikla, vie$aji administravimg, Zemés reforma, zemés tvarkyma,
zemétvarkos planavimg, zemeés paémimg visuomenés poreikiams, Zzemés konsolidacija, valstybinés
Zzemés sklypy pardavimo ir nuomos aukciony organizavimg ir jy vykdyma, nekilnojamojo turto
kadastrg ir registra, geodezija, kartografija, bendryjy specialiyjy, detaliyjy plany rengima,
valstybiniy geoferenciniy erdviniy duomeny rinkiniy rengimg bei Lietuvos erdvinés informacijos
infrastruktiiros kiirima ir Kitus su Skyriaus veikla susijusius teisés aktus;

1.3 sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti, kontroliuoti ir koordinuoti savo bei
Skyriaus vadovo pavestus Skyriaus darbus;

1.4 iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos, rastvedybos ir saugojimo taisykles;

1.5 moketi:

1.5.1 dirbti GeoMap programa;

1.5.2  valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

1.5.3  dirbti dokumenty rengimo ir valdymo programomis;

1.5.4 analizuoti teisés aktus, pagal kompetencijg rengti teisés akty, sutarCiy projektus,
Skyriaus vidaus tvarkomuosius, organizacinius ir kitus dokumentus;

155 naudotis matavimo priemonémis ir Kitais prietaisais reikalingais darbams atlikti,
turéti praktinés patirties jais naudojantis;

1.5.6  sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

1.6 biti pareigingu, punktualiu, darbsc¢iu, kruopsciu, atsakingu, tvarkingu, gebéti mandagiai
bendrauti.

1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Skyriaus vadovo pavaduotojas vykdo Sias funkcijas:
2.1 planuoja jam pavestus darbus, uzduotis, organizuoja ir koordinuoja jy vykdyma,
terminus, kokybe, veda atlickamy (atlikty) darby, uzduoCiy apskaita ir teikia informacijg, ir
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ataskaitas tiesioginiam vadovui, jam nesant, Jmonés direktoriaus pavaduotojui Zemétvarkai. Tais
atvejais, kai atsiranda trukdziai tinkamai, laiku, kokybiskai vykdyti (jvykdyti) pavestus darbus,
uzduotis, nedelsiant apie tai informuoja tiesioginj vadova, jam nesant, Imonés direktoriaus
pavaduotoja zemétvarkai dél atsiradusiy trukdziy bei teikia problemy sprendimy pasitilymus;

2.2 dalyvauja nustatant ir jgyvendinant Skyriaus veiklos plétojimo ir tobulinimo kryptis,
perspektyvas, strategija;

2.3 ieSko sutartiniy komerciniy darby, kad Skyrius jgyvendinty Lietuvos Respublikos
zemés Ukio ministerijos nustatytus ekonominés-finansinés veiklos rodiklius, siekiant Skyriaus
(Imonés) pelno;

2.4  atlieka darbus, siekiant kuo aukstesnio Jmonés savininko — valstybés — kapitalo grynojo
pelningumo;

2.5 zemes reformos, zemétvarkos, teritorijy planavimo, nekilnojamojo turto kadastro,
geodezijos, zemés sklypy kadastriniy matavimy, valstybinés zemés sklypy pardavimo ir nuomos,
aukciony organizavimo ir jy vykdymo, Zzemés konsolidacijos projekty rengimo organizavimo ir
parengiamyjy darby bei jgyvendinimo, ir kitais Skyriaus (Jmonés) veiklos klausimais:

2.5.1 kontroliuoja:

2.5.1.1 kaip Skyriaus grupés vadovai rengia samatas, atlikty darby aktus;

2.5.1.2  kaip apskaiciuojamos taikomos kainos uz atliktus darbus;

2.5.1.3 kaip yra iSraSomos (prireikus iSraSo, dalyvauja iSrasant) PVM saskaitos-faktiiros;

25.1.4 kaip sudaromos (prireikus sudaro, dalyvauja sudarant) Skyriaus darbuotojy
komandiruociy avanso apyskaity suvestings;

2.5.1.5 kaip kiekvieng ménesj (prireikus dalyvauja teikiant) Skyriaus administratorius-
ekonomistas Finansy ir apskaitos skyriui teikia ataskaitas;

2.5.1.6  Skyriaus vykdomy sutartiniy jsipareigojimy vykdyma, kad vykdant sutartinius
Isipareigojimus, atliekant darbus bty laikomasi nustatyty terminy, kokybés, kity sutartiniy
isipareigojimy reikalavimy;

25.1.7 kad Skyriuje nagrin¢jami fiziniy ir juridiniy asmeny, institucijy, imoniy, jstaigy,
organizacijy pateikti praSymai, paklausimai, pareiskimai biity iSnagrinéti teisés akty nustatyta tvarka
ir terminais, esant poreikiui dalyvauja juos nagrin¢jant ir rengiant atsakymus i juos, juos derina.
Dalyvauja sprendziant konfliktines situacijas, ar esant poreikiui, sprendzia, vadovauja ir
kontroliuoja konfliktiniy situacijy sprendimo procediiras;

25.1.8 ir uztikrina, kad Skyriuje teisés akty nustatyta tvarka zemés sklypy kadastro
duomeny nustatymo, geodezijos ir kartografijos darbus atlikty bei Zemétvarkos teritorijy planavimo
dokumentus rengty tik minétiems darbams atlikti reikalingus atitinkamus kvalifikacinius
pazymejimus turintys Skyriaus darbuotojai;

2.5.1.9 ir koordinuoja Skyriaus grupés vadovy darbus. Tikrina (ar dalyvauja tikrinant)
darbuotojy parengtus dokumentus ir Zemés tvarkymo ar kitos dokumentacijos bylas, Zemétvarkos
teritorijy planavimo dokumenty projektus, bei kitus atliekamus (atliktus) darbus. Pasirinktinai ir
periodiskai atlieka Skyriaus darbuotojy atlikty zemés darby kontrolinius patikrinimus vietovéje;

25.2 rengia ir teikia pastabas, pasiiilymus, iSvadas ir dalyvauja rengiant, derina:

25.2.1 Imonés direktoriaus jsakymus;

2.5.2.2  sutartis ir kitus dokumentus;

2.5.2.3 Imonés (vidaus ir siun¢iamus), kt. dokumentus;

2.5.2.4 atsakymus | fiziniy ir juridiniy asmeny, institucijy, jmoniy, jstaigy, organizacijy
pateiktus prasymus, paklausimus, pareiskimus, skundus, kt. dokumentus;

2.5.3 sutikrina Skyriaus ir Skyriaus darbuotojy pateikty skelbimy, skelbiamy visuomenés
informavimo priemonése, turinj ir juos pateikia skelbimy platintojui;
2.5.4 Skyriaus darbuotojams teikia reikalingg informacijg 1§ valstybés jmonés Registry

centro bei Gyventojy registro duomeny baziy, taip pat pastoviai bendrauja su valstybés imoneés
Registry centro filialais ir kitais padaliniais, ir sprendzia Zemés sklypy jbraizymo Nekilnojamo turto
kadastro Zemélapyje bei zemes sklypy jregistravimo Nekilnojamojo turto registre problemas;

v —

2.5.5 prizitri kaip yra tvarkoma Skyriaus dokumentacija, atlieckamy darby apskaita;
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2.5.6 uztikrina kultiringg interesanty priémima, bendravimg su jais;

2.5.7 kvalifikuotai konsultuoja interesantus;

2.6 kiekvienais metais ir iki kovo 1 d. rengia ir Skyriaus vadovui teikia suderinimui
Skyriaus darbuotojy kasmetiniy atostogy suteikimo eilg (grafik);

2.7 teikia pasiiilymus Skyriaus vadovui dél:

2.7.1 Skyriaus struktiiros, Skyriaus darbo organizavimo, tobulinimo, efektyvumo
didinimo, rezultaty ir kokybés gerinimo bei Kitais Skyriui aktualiais klausimais;

2.7.2 dokumenty apskaitos tobulinimo;

2.7.3 darbuotojy skatinimo ar drausminés nuobaudos taikymo;

2.8 siekia, kad buty jgyvendinti nustatyti Imonés ekonominés-finansinés veiklos
rodikliai, Skyriaus ir Imongs tikslai;

2.9 kartu su Skyriaus vadovu uztikrina, kad Skyriuje buty tinkamai, laikantis teisés akty
nustatyty reikalavimy, laiku ir kokybiSkai jgyvendinti Skyriui pavesti uzdaviniai ir atliktos pavestos
funkcijos;

2.10 seka Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty pasikeitimus, susijusius su

Skyriaus veikla, ir konsultuoja tiesioginj vadova bei Skyriaus darbuotojus, teikia jiems metoding,
juriding pagalba esant poreikiui ar paprasius;

211 pagal kompetencija atstovauja:

2.11.1  Skyriy valstybinése institucijose, jstaigose, jimonése, organizacijose, santykiuose su
fiziniais ir juridiniais asmenimis, vykdant Skyriui pavestas funkcijas, derinant dokumentus,
atliekant visus kitus reikiamus veiksmus;

2.11.2  Imong visy valstybés institucijose, jmongése, jstaigose, organizacijose, prie$ kitus
fizinius ir juridinius asmenis, teismuose, gincy nagrinéjimo komisijose, antstoliy kontorose, notary
biuruose pagal Imonés direktoriaus iSduotus jgaliojimus;

2.12 teisés akty nustatyta tvarka tvirtina Jmonés dokumenty kopijas, nuorasus, iSraSus ar
organizuoja jy patvirtinima;

2.13 dalyvauja Skyriaus, o esant poreikiui ir kvietimui Jmonés vadovybés organizuojamuose
pasitarimuose;

2.14 Dbendradarbiauja su kitais Jmonés skyriais, keiciasi informacija;

2.15 pastebéjus ar nustacius, kad Jmonés darbuotojas galimai padaré darbo drausmés
pazeidima, apie tai nedelsiant informuoja Skyriaus vadova, jo nesant, Jmonés direktoriy. Imonés
direktoriui rastu teikia praneSima;

2.16 nesant atostogy, komandiruoéiy, laikino nedarbingumo atvejais, pavaduoja
Skyriaus:

2.16.1 vadova;

2.16.2  administratoriy-ekonomistg;

2.16.3  grupés vadova,

2.17  nutraukiant darbg ilgesniam kaip trijy savaiciy laikotarpiui, visus darbus ir su jais
susijusius dokumentus, duomenis, kita medziagg perduoda Skyriaus vadovui arba jo nurodytam
darbuotojui;

2.18 pagal kompetencija vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Skyriaus vadovo ir
Imonés vadovybés pavedimus, kad bty pasiekti Skyriaus ir Imongs tikslai.

I1l.  DARBUOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

3. Atliekant anksc¢iau iSvardintas funkcijas, Skyriaus vadovo pavaduotojas:

3.1 atsako uz:

3.11 saziningg neSaliSka, kokybiska, skaidry, tinkamg ir savalaikj Siame pareigybés
aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma, Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima, ir
vykdyma. Skyriaus vadovo pavaduotojas nevykdantis ar netinkamai vykdantis savo pareigas
traukiamas drausminén atsakomybén. Darbdaviui pripaZinus, kad darbuotojas nevykdé ar
netinkamai vykdé¢ savo pareigas, dél ko Imoné patyré Zalg, darbuotojas privalo Imonei atlyginti uz
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padaryta Zalg. Darbuotojas virSij¢s savo teises ar jgaliojimus atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka;

3.1.2 Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty reikalavimy laikymasi vykdant
nustatytas funkcijas, pavestus darbus;

3.1.3 rengiamy ir teikiamy dokumenty, ir duomeny teisinguma;

3.1.4 komerciniy darby paieskos rezultatus siekiant jgyvendinti Lietuvos Respublikos zemés
tikio ministerijos nustatytus ekonominés-finansinés veiklos rodiklius;

3.2 siekia:

3.2.1 kuo aukstesnio JImonés savininko — valstybés — kapitalo grynojo pelningumo;

3.2.2 Skyriaus (Imonés) pelno efektyviai ir produktyviai vykdant tiking-komercing veikla;

3.3 privalo:

3.3.1 laikytis konfidencialumo jsipareigojimy, neatskleisti, negarsinti, neperduoti tretiesiems
asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos,
gautos dirbant Imonéje, o taip pat nenaudoti konfidencialios informacijos asmeniniams ar treciyjy
asmeny poreikiams, uZztikrinti jos apsauga, t. y. uzkirsti galimybe tretiesiems asmenims suZzinoti
tokia informacija;

3.3.2 teisés akty nustatyta tvarka ir priemonémis vengti privaciy interesy konflikto ir elgtis
taip, kad nekilty abejoniy, jog toks konfliktas yra;

3.3.3 nekonkuruoti su Jmonés veikla, buti lojaliu;

3.4 negali naudoti Skyriaus (Imonés) turto asmeninei ar tre¢iyjy asmeny naudai. Atsako uz
racionaly SKyriui pagal materialinés atsakomybés sutartis perduoto Imonés turto naudojima, jo
apsauga;

3.5  materialiai atsako uz jo Zinioje esancias materialines vertybes bei priemones;

3.6 laikosi nustatytos darbo tvarkos, saugos reikalavimy, darbo laiko rezimo;

3.7  vykdant valstybés pavestas funkcijas ir nurodytus darbus, privalo elgtis profesionaliai,
kompetentingai, nepriekaistingai ir laikytis valstybés tarnautojams keliamy veiklos etikos principy
bei savo pavyzdziu bati Kitiems Skyriaus darbuotojams.

4. Kitos Skyriaus vadovo pavaduotojo teisés, pareigos ir atsakomybé nustatyta Lietuvos
Respublikos darbo kodekse, kituose teisés aktuose, Imonés ir Skyriaus dokumentuose.

IV.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS
5. Skyriaus vadovo pavaduotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

SusipaZinau:

(darbuotojo pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)




