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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Valstybés zemés fondo (toliau — Valstybés Zemés fondas)
Administravimo departamento Teisés ir personalo skyrius (toliau — Skyrius) yra Valstybés zemés
fondo padalinys, padedantis realizuoti Valstybés zemés fondo jgyvendinamus uzdavinius ir
vykdomas funkcijas.

2. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus ir atsiskaito Valstybés zemés fondo Administravimo
departamento direktoriui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimais, Lietuvos
Respublikos Ministro Pirmininko potvarkiais, Lietuvos Respublikos Zemés ikio ministro
jsakymais, Valstybés zemés fondo direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais (toliau —
Nuostatai), taip pat kitais teises aktais, reglamentuojanciais Skyriaus veikla.

Il. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4.  Skyriaus uzdaviniai:

4.1 teises srityje — padéti teisinémis priemonémis kokybiskai realizuoti Valstybés Zemés
fondo jgyvendinamus uzdavinius ir vykdomas funkcijas;

4.2 personalo administravimo ir valdymo srityje — padéti Valstybés Zemés fondo
direktoriui kokybiSkai formuoti personalo valdymo politika ir ja jgyvendinti.

5. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka §ias funkcijas:

5.1 pagal kompetencijq teisés srityje:

5.1.1 atstovauja Valstybés Zemés fondui visy lygiy bendrosios kompetencijos ir
specializuotuose teismuose, gincy nagrinéjimo komisijose, antstoliy kontorose, notary biuruose,
valstybinése institucijose, imonése, jstaigose, organizacijose, prie$ kitus juridinius ir fizinius
asmenis;

5.1.2 rengia procesinius dokumentus (ieskinius, pareiskimus (skundus), apeliacinius,
atskiruosius ir kasacinius skundus; atsiliepimus j ieskinius, skundus, pareiskimus, apeliacinius,
atskiruosius ir kasacinius skundus ir kitus dokumentus), reikalingus bylai iSnagrinéti. Uztikrina
procesiniy dokumenty pateikimg teismams, gin€y nagrin¢jimo komisijoms ir jy iteikimag
asmenims elektroniniy ry$iy priemonémis. Nuolatos seka procesiniy dokumenty pateikimo
teismui ir jy jiteikimo asmenims elektroniniy ry$iy priemonémis, sistemos duomeny pasikeitimus;

5.1.3 vertina ir teikia nuomong dél teismy priimty sprendimy, nutarciy, kt.;

5.1.4 teikia pasitilymus dél jsiteis¢jusiy teismo sprendimy vykdymo;

5.1.5 kompetencijos ribose uztikrina, kad jsiteis€j¢ teismy, gincy komisijy sprendimai biity
vykdomi;

5.1.6 seka:

5.1.6.1 ir analizuoja Lietuvos Auksc¢iausiojo Teismo, Lietuvos vyriausiojo administracinio
teismo, Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo praktika, reikalingg tinkamai atstovauti
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Valstybés Zemés fondui Lietuvos Respublikos teismuose, taip pat Europos Zmogaus Teisiy
Teismo praktika bylose prie§ Lietuvg ir Europos Teisingumo Teismo praktika, aktualig
Valstybés zemés fondui. Esant poreikiui, apibendrina;

5.1.6.2 Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty pasikeitimus, aktualius Valstybés
zemés fondui. Esant poreikiui, apibendrina;

5.1.7 konsultuoja Valstybés zemés fondo darbuotojus teismy praktikos, procesiniy
dokumenty rengimo, teisés taikymo, Kitais Valstybés zemés fondo veiklos kKlausimais;

5.1.8 renka, sistemina ir apibendrina statistinius duomenis apie teismines bylas, kuriose
dalyvauja Valstybés Zemés fondas;

5.1.9 paprasius teikia reikiamg teising pagalbg, konsultacijas Valstybés Zemés fondo
darbuotojams, atstovaujantiems Valstybés zemés fondui ir dalyvaujantiems kaip liudininkams,
pagal jpareigojima teikiantiems iSvadas, paaiskinimus, kt. visy lygiy bendrosios kompetencijos ir
specializuotuose teismuose, ginc¢y nagrinéjimo komisijose, antstoliy kontorose, notary biuruose,
valstybinése institucijose, jmoneése, jstaigose, organizacijose, prie§ kitus juridinius ir fizinius
asmenis;

5.1.10 vertina, atlicka teisine ekspertizg ir teikia teisines i§vadas, pastabas bei pasitilymus
del: valstybés ar savivaldybés institucijy ir jstaigy parengty teisés akty projekty, nustatyta tvarka
pateikty derinti Valstybés zemés fondui; Valstybés zemés fondo darbuotojy parengty Valstybés
zemes fondo direktoriaus jsakymy, sutarciy, kity Skyriui pateikty dokumenty projekty;

5.2 pagal kompetencijg personalo administravimo ir valdymo srityje:

5.2.1 padeda Valstybés Zzemés fondo direktoriui formuoti Valstybés zemés fondo personalo
valdymo politika, analizuoja personalo valdymo situacija, diegia naujoves;

5.2.2 atsizvelgus | Valstybés Zemés fondo strateginius tikslus ir uzdavinius, uZztikrina, kad
Valstybés zemés fonde ir jo skyriuose biity patenkintas zmogiskyjy istekliy poreikis;

5.2.3 kartu su kitais Valstybés zemés fondo skyriais atlicka Valstybés zemés fondo skyriy
igyvendinamy uzdaviniy ir atlickamy funkcijy analiz¢ ir pagal savo kompetencijg teikia
Valstybés zemés fondo direktoriui sitilymus dél Valstybés zemés fondo ir jo atskiry skyriy darbo
organizavimo tobulinimo;

5.2.4 atlieka personalo sudéties analize. Analizuoja Valstybés Zemés fondo personalo
kaitos procesus;

5.2.5 padeda Valstybés zemés fondo direktoriui:

5.2.5.1 formuoti personalo sudétj, organizuoja personalo paieska ir atranka, personalo
priémimga ] pareigas ir atleidima i$ jy, atostogy suteikima;

5.2.5.2 vykdyti personalo adaptavimg ir integravimg Valstybés Zemés fonde;

5.2.5.3 formuoti personalo mokymo prioritetus, sudaryti personalo mokymo planus,
organizuoti jy jgyvendinima, atlikti kitas su Zmogiskyjy iStekliy plétros organizavimu susijusias
funkcijas;

5.2.5.4 kuriant:

5.25.4.1 irjgyvendinant personalo:

5.2.5.4.1.1 motyvacijos sistema;

5.2.5.4.1.2 vertinimo sistema;

5.2.5.4.2 atlygio sistema;

5.2.5.4.3 organizacing kultiira;

5.2.6 kartu su kitais Valstybés Zemés fondo skyriais:

5.2.6.1 kontroliuoja kaip laikomasi vidaus tvarkos taisykliy, darbo laiko rezimo, tiria
Valstybés zemés fondo darbuotojy darbo drausmés pazeidimus, nelaimingus atsitikimus darbe;

5.2.6.2 atlieka Valstybés zemés fondo pareigybiy analizg, rengia personalo pareigybiy
sgraSus, konsultuoja Valstybés Zemeés fondo skyriy vadovus pareigybiy apraSymy rengimo
klausimais, teikia jiems sitilymus dél pareigybiy apraSymy keitimo ir papildymo;

5.2.7 padeda jgyvendinti socialines ir kitas garantijas personalui;
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5.2.8 rengia ar dalyvauja rengiant jgaliojimy projektus, Valstybés zemés fondo veikla,
vidaus tvarka reglamentuojanciy teisés akty, skyriy nuostaty projektus, kitus dokumentus
personalo valdymo klausimais;

5.3 pagal kompetencijq Valstybés Zemés fondui skolingy asmeny stebésenos ir skoly
iSieskojimo srityje. bendradarbiaujant su kitais Valstybés Zemés fondo skyriais, atlieka Valstybés
zemés fondui skolingy fiziniy ir juridiniy asmeny stebésena, rengia reikiamus dokumentus skoly
1SieSkojimui;

5.4 pagal kompetencijg:

5.4.1 dalyvauja:

5.4.1.1 nagrinéjant, ar nagrinéja, konsultuoja, teikia teisines iSvadas, pastabas bei
pasiiilymus, rengia, ar dalyvauja rengiant, atsakymy projektus, derina atsakymy projektus, ]
fiziniy ir juridiniy asmeny, jstaigy, imoniy, organizacijy pateiktus prasymus, paklausimus,
pareiSkimus, skundus, pasiiilymus ar kito pobiidzio rastus;

5.4.1.2 Valstybés zemés fondo organizuojamuose pasitarimuose, posédziuose, kt.

5.4.1.3 Valstybés zemés fondo ir kity institucijy organizuojamuose pasitarimuose,
posédziuose ir komisijy veikloje, Valstybés zemés fondo direktoriui jgaliojus;

5.4.2 palaiko rySius su atitinkamo lygio pareigiinais nacionalinése ir uzsienio valstybiy
institucijose, Valstybés zemés fondo direktoriui jgaliojus;

5.4.3 bendradarbiauja su kitais Valstybés zemés fondo skyriais, teikia jiems reikiamg
informacija;

5.4.4 tvarko Skyriaus dokumentacija;

5.4.5 teisés akty nustatyta tvarka tvirtina Valstybés Zzemés fondo dokumenty kopijas,
nuorasus, iSraSus;

5.4.6 vykdo Kkitus nenuolatinio pobudzio Valstybés zemés fondo Administravimo
departamento direktoriaus pavedimus.

I1l.  SKYRIAUS TEISES

6. Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami jiems pavestus uzdavinius ir atlikdami priskirtas
funkcijas:

6.1 turi teise:

6.1.1 laiku gauti i§ Valstybés zemés fondo skyriy, kity institucijy bei organizacijy
informacija ir dokumentus, reikalingus Skyriaus uZdaviniams jgyvendinti, funkcijoms bei
Valstybés zemés fondo vadovybés pavedimams vykdyti;

6.1.2 gauti darbui reikalingas priemones ir jranga;

6.1.3 reikalauti, kad darbo vieta atitikty higienos ir saugos darbe reikalavimus;

6.1.4 dalyvauti mokymuose ir kelti savo kvalifikacija;

6.1.5 naudotis kitomis teisémis, nepriestaraujanc¢iomis Lietuvos Respublikos jstatymams ir
Kitiems teisés aktams;

6.2 privalo veikti Valstybés zemés fondo naudai, laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy
bei kity teisés akty reikalavimy ir vadovautis Valstybés zemés fondo jstatais, nepriimti
sprendimy ir neatlikti kity veiksmy, kurie akivaizdZiai vir§ija normalig gamybine iiking rizikg ar
yra akivaizdZiai nuostolingi. Atliekant pavestus darbus turi grieZtai laikytis nustatyty terminy,
kokybes, kity jsipareigojimy reikalavimy.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Skyriaus darbui vadovauja Skyriaus vadovas, kurj skiria ] pareigas ir i§ jy atleidzia
Valstybés Zemés fondo direktorius.

8. Skyriaus vadovas:

8.1 yra tiesiogiai pavaldus ir atsiskaito Valstybés zemés fondo Administravimo
departamento direktoriui;
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8.2 planuoja ir organizuoja Skyriaus darbg, paskirsto Skyriaus darbuotojams uzduotis,
kontroliuoja ir koordinuoja jy vykdyma, terminus, kokybe bei atlicka kitas Skyriaus vadovo
pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas. Skyriaus vadovas atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy
lgyvendinimg ir funkcijy vykdyma.

9.  Skyriaus darbuotojai vykdo Skyriaus vadovo pavestus darbus bei pareigybés
apraSyme nustatytas funkcijas ir tiesiogiai atsiskaito Skyriaus vadovui.

10. Skyriaus vadovui laikinai nesant, jo funkcijas atlicka Valstybés Zemés fondo
direktoriaus paskirtas kitas Skyriaus ar Valstybés zemés fondo darbuotojas.




