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VALSTYBES IMONES VALSTYBES ZEMES FONDO
ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO FINANSU IR APSKAITOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Valstybés jmonés Valstybés Zemés fondo (toliau — Valstybés Zemés fondas)
Administravimo departamento Finansy ir apskaitos skyrius (toliau — Skyrius) yra Valstybés Zzemés
fondo padalinys.

2. Skyrius yratiesiogiai pavaldus Valstybés zemés fondo Administravimo departamento
direktoriui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos jstatymais, Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Lietuvos Respublikos Ministro Pirmininko potvarkiais, Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos ir Lietuvos Respublikos zemés tkio ministro jsakymais, Valstybés zemés fondo
direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais (toliau — Nuostatai), taip pat kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais Skyriaus veikla.

1. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4.  Skyriaus uzdaviniai yra:

4.1 jgyvendinti Valstybés zemés fondo apskaitos politikg ir kontroliuoti bei koordinuoti
jos vykdyma;

4.2 prisidéti prie Valstybés Zemés fondo strateginio veiklos plano sudarymo ir
igyvendinimo;

4.3 tvarkyti Valstybés zemés fondo finansing atskaitomybe ir buhaltering apskaitg bei
garantuoti buhalteriniy jraSy teisinguma;

4.4 uztikrinti, kad Valstybés zemés fondo finansiniy ataskaity rinkiniai biity sudaryti taip,
jog tiksliai ir teisingai parodyty Valstybés Zemés fondo turta, jsipareigojimus, finansing biikle,
pajamas ir sgnaudas, grynaji pelng arba nuostolius, pinigy srautus;

4.5 Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengti ir teikti Valstybés
zemes fondo metinius, ketvirtinius, ménesinius finansiniy ataskaity rinkinius;

4.6 racionaliai, nevirSijant patvirtinty i$laidy samaty, naudoti valstybés biudzeto 1éSas,
skirtas valstybés deleguotoms funkcijoms atlikti;

4.7 apskaiCiuoti Valstybés zemés fondo gamybiniy skyriy ekonominius rodiklius ir atlikti
Ju vertinima;

4.8 atlikti Valstybés Zemés fondo veiklos efektyvumo vertinimg ir rengti ataskaitas
Valstybés zemés fondo vadovybei.

5. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

5.1 savarankiskai planuoja ir organizuoja Skyriaus darba, atlieka pavestus darbus, ir apie
juos teikia informacija bei ataskaitas tiesioginiam vadovui. Atvejais, kai atsiranda trukdziai
tinkamai, laiku, kokybiskai vykdyti (jvykdyti) Skyriaus darbus, uzduotis, nedelsiant apie tai
informuoja tiesioginj vadova, dél atsiradusiy trukdziy bei teikia problemy sprendimy pasitilymus;

5.2 pagal kompetencija:



5.2.1 palaiko rySius su atitinkamo lygio pareigiinais tarptautinése organizacijose,
nacionalinése ir uzsienio valstybiy institucijose;

5.2.2  dalyvauja:

5.2.2.1 nagrinéjant, ar nagrinéja, konsultuoja, teikia iSvadas, pastabas bei pasitilymus,
rengia, ar dalyvauja rengiant, atsakymy projektus, derina atsakymy projektus, j fiziniy ir juridiniy
asmeny, jstaigy, imoniy, organizacijy pateiktus praSymus, paklausimus, pareiSkimus, skundus,
pasiiilymus ar kito pobiidzio rastus;

5.2.2.2 rengiant, ar rengia, teikia konsultacijas, derina teisés akty projektus, sutaréiy
projektus, Valstybés zemés fondo direktoriaus jsakymy projektus, kitus dokumentus;

5.2.2.3 Valstybés zemés fondo, Kity institucijy organizuojamuose pasitarimuose,
posédziuose ir komisijy veikloje;

5.2.3 seka Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty pasikeitimus apskaitos,
finansy, atskaitomybés, mokesciy ir kitose Skyriaus veiklos srityse, juos nagrinéja, supazindina su
pasikeitimais Valstybés zemés fondo vadovybe;

5.2.4 metodiSkai vadovauja buhalterinés apskaitos organizavimui, tobulinimui ir
apskaitos programy diegimui;

5.2.5 Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka tvirtina Valstybés zemés fondo ir
Skyriaus dokumenty kopijas, nuorasus, iSrasus;

5.2.6 tvarko Skyriaus dokumentus ir jy apskaita, uztikrina tinkama dokumenty saugojima
ir perdavimg nustatyta tvarka archyvui;

5.3  Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengia ir teikia:

5.3.1 teisés aktuose nustatytoms institucijoms Valstybés zemés fondo finansing
atskaitomybe ir pelno (nuostoliy) paskirstymo planus;

5.3.2 Valstybés zemés fondo metinius, ketvirtinius, ménesinius ataskaity rinkinius;

5.3.3 ataskaitas Valstybés zemés fondo vadovybei, taip pat koordinuoja ir kontroliuoja,
kad Valstybés zemés fondo gamybiniai skyriai laiku pateikty Skyriui reikalaujamus duomenis ar
dokumentus;

5.3.4 gamybinés ir ekonominés veiklos metinius ir perspektyvinius planus, skai¢iuoja
darbo jégos, medziagy, kity materialiniy ir piniginiy resursy poreikj numatytiems planams
1gyvendinti;

5.4 prognozuoja ir valdo grynyjy pinigy srautus;

55 ekonomiskai-finansiSkai jvertina investicinius projektus;

5.6 analizuoja Valstybés Zemes fondo:

5.6.1 ukinés veiklos rezultatus, juos vertina, dalyvauja aptariant priemones ir bidus
jiems pagerinti;

5.6.2  ekonominius-finansinius rodiklius, juos vertina, dalyvauja aptariant priemones ir
biidus jiems pagerinti;

5.7 veda Valstybés Zemés fondo:

5.7.1  veiklos rezultaty apskaita;

5.7.2 turto (materialaus, nematerialaus, finansinio, trumpalaikio, gautiny sumuy,
piniginiy 1éSy ir kito turto) ir nuosavybés bei jsipareigojimy (paskoly, mokesciy, atsiskaitymy su
kreditoriais-debitoriais ir kt.) apskaitg;

5.7.3  kuro apskaita;

5.8 skaiiuoja:

5.8.1 ir Valstybés zemés fondo darbuotojams iSmoka darbo uzmokestj, tvarko darbo
uzmokescio apskaitg. Uztikrina darbo uZmokescio, paSalpy ir kity socialiniy iSmoky teisingg
apskaiciavima ir pervedima, pazymy ir kity dokumenty iSdavimg darbuotojams;

5.8.2  irsumoka Lietuvos Respublikos jstatymuose nustatytus ir Valstybés Zemés fondui
privalomus mokéti mokescius, atsiskaito su Valstybinio socialinio draudimo fondu, kitomis teisés



aktuose nurodytomis institucijomis. Atsiskaito su Valstybés zemés fondo interesantais, kitais
subjektais. Uztikrina atsiskaitymy tinkama kontrole;

5.8.3 planuojamas pajamas ir sgnaudas, biisimajj darbo rezultatg (pelng ar nuostol;) bei
teikia duomenis Valstybés zemés fondo vadovybei;

5.8.4 planine ir faktine atlikty ar suteikty paslaugy savikaing, pagal atskirus elementus,
suveda rezultatus, palygina su pra¢jusiy mety ekonominiais rodikliais;

5.9 atlieka atsiskaitymus bei bankines operacijas per Valstybés Zemés fondo atidarytas
saskaitas banke;

5.10 vykdo kasos operacijas;

5.11 wuztikrina, kad visos ukinés operacijos ir ikiniai jvykiai buty pagristi apskaitos
dokumentais, laiku jregistruoti apskaitos registruose, kad buhalterinés apskaitos tvarkymas atitikty
bendriesiems apskaitos principams;

5.12 iSraSo PVM saskaitas-faktiiras;

5.13 pildo Valstybés zemés fondo direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo,
Administravimo departamento direktoriaus, Bendryjy reikaly skyriaus, Skyriaus, Informaciniy
technologijy skyriaus, Teisés ir personalo skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos ziniarascius;

5.14  kontroliuoja kaip Valstybés zemeés fondo Geodezijos, zemétvarkos ir teritorijy
planavimo skyriaus, Kauno Zzemétvarkos ir geodezijos skyriaus, Melioracijos skyriaus, Siauliy
Zzemétvarkos ir geodezijos skyriaus (toliau — gamybiniai skyriai) pildo jy skyriuose dirbanciy
darbuotojy darbo laiko apskaitos ziniarascius;

5.15 veda Valstybés Zemes fondo darbuotojy komandiruociy apskaita;

5.16 bendradarbiauja su kitais Valstybés zemés fondo skyriais, teikia jiems reikiamag
informacija;

5.17 vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymy ir teisés akty nustatytas funkcijas ir Kitus
nenuolatinio pobudzio Valstybés zemés fondo Administravimo departamento direktoriaus
pavedimus.

1. SKYRIAUS TEISES

6.  Skyrius jgyvendindamas jam pavestas funkcijas ir uzdavinius turi teise:

6.1 laiku gauti 1§ kity Valstybés Zzemés fondo skyriy, kity institucijy bei organizacijy
informacijg ir dokumentus, reikalingus Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti, funkcijoms bei Valstybés
zemes fondo vadovybés pavedimams vykdyti;

6.2 reikalauti, kad Valstybés zemés fondo darbuotojai laiku pateikty kokybiskai
sutvarkytus dokumentus ir kad klaidingai uzpildyti dokumentai biity operatyviai iStaisyti;

6.3 suderinus su tiesioginiu vadovu ir Valstybés zemés fondo direktoriumi, organizuoti
Valstybés zemés fondo skyriy pasitarimus ekonomikos, mokes¢iy ir kitais finansiniais klausimais;

6.4 gauti darbui reikalingas priemones ir jranga;

6.5 reikalauti, kad darbo vieta atitikty higienos ir saugos darbe reikalavimus;

6.6 dalyvauti mokymuose ir kelti savo kvalifikacija;

6.7 naudotis kitomis teisémis, nepriestaraujanciomis Lietuvos Respublikos jstatymams ir
kitiems teises aktams.

V. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Skyriaus darbui vadovauja Skyriaus vadovas-vyriausiasis finansininkas (toliau —
Skyriaus vadovas), kurj skiria j pareigas ir i8 jy atleidzia Valstybés zemés fondo direktorius.

8.  Skyriaus vadovas:

8.1. yra tiesiogiai pavaldus ir atsiskaito Valstybés zemés fondo Administravimo
departamento direktoriui;



8.2. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbg, paskirsto darbuotojams uzduotis,
kontroliuoja ir koordinuoja jy vykdyma, terminus, kokybe bei atlieka kitas Skyriaus vadovo
pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas. Skyriaus vadovas atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy
igyvendinimg ir funkcijy vykdyma.

9. Skyriaus darbuotojai vykdo Skyriaus vadovo pavestus darbus bei pareigybés
apraSyme nustatytas funkcijas ir tiesiogiai atsiskaito Skyriaus vadovui.

10. Skyriaus vadovui laikinai nesant, jo funkcijas atliecka Valstybés zemés fondo
direktoriaus paskirtas kitas Skyriaus darbuotojas.




